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EDITAL N° 005/2020

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA
CONTRATACAO DE PESSOAL POR TEMPO
DETERMINADO PARA ATENDER A NECESSIDADE
TEMPORARIA DE EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO
NO CARGO DE ENTREVISTADOR SOCIAL JUNTO A
PREFEITURA  MUNICIPAL DE CRUZEIRO DA
FORTALEZA.

1. DISPOSICOES GERAIS SOBRE O PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

11 O Processo Seletivo Simplificado de que trata este Regulamento tem por finalidade
credenciar os postulantes nele pré-qualificados para a contratacdo a funcdo de
ENTREVISTADOR SOCIAL pelo prazo de (06) meses, contados da data de admisséao,
renovavel por igual periodo, em razdo de excepcional interesse publico.

12 O Processo Seletivo Simplificado, regido por este Regulamento ndo se constitui
em concurso publico de provas ou de provas e titulos, como previsto no inciso Il do
artigo 37 da Constituicdo Federal, nem a este se equipara para quaisquer fins ou
efeitos.

13 Este Processo Seletivo Simplificado serd composto de 02 (duas) etapas conforme
item 5 deste Regulamento.

14. O ocupante do contrato por tempo determinado desempenhara suas atividades
junto a Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

15 O Processo Seletivo Simplificado constitui requisito para a contratacdo em
qguestdo, mas nado gera direito de precedéncia de contratagdo em relacdo aos demais
profissionais pré-qualificados e a contratacdo, que devera atender a oportunidade e

conveniéncia das necessidades da Administracao.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DA FORTALEZA (@’

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL ., .
Praca do Santuario, 1373, Centro Fone/Fax: (34) 3835-1408 CRUZEIRO
Cruzeiro da Fortaleza-MG  e-mail: smas@cruzeirodafortaleza.mg.govRA FORTALEZA

2. DAS ESPECIFICACOES DO CONTRATO

21 As atribuicbes, a carga horaria, a habilitacdo minima e o vencimento sao os
constantes do Anexo .

22. O carater juridico dos contratos firmados com base nesse Regulamento é
administrativo, ndo gerando qualquer vinculo empregaticio de que trata a Consolidacéo
das Leis do Trabalho — CLT.

2.3 - O ocupante do contrato por tempo determinado sera vinculado ao Regime Geral

de Previdéncia Social.

3. DOS REQUISITOS MINIMOS PARA CONTRATACAO
31 O candidato devera atender, no ato da contratacdo, aos seguintes requisitos:
3.1.1. Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou estrangeiro na forma da lei;
3.1.2. Estar em dia com suas obrigacdes eleitorais;
3.1.3. Estar quite com o servigo militar — homens;
3.1.4. Teridade minima de 18 (dezoito) anos completos;

3.1.5. Possuir aptidao fisica, psicoldgica e mental para o exercicio das suas atribui¢des,
comprovada mediante realizacdo de avaliagcdo médica e psicoldgica, conforme critério
estabelecido no ato da convocacao para contratacao.

3.1.6. Nao exercer cargos publicos, empregos publicos ou fun¢cBes publicas em
gualquer das esferas de governo ou de suas autarquias, fundacbes, empresas
publicas, sociedades de economia mista, suas subsidiarias, e sociedades controladas,
direta ou indiretamente, pelo poder publico, nos termos do inciso XVI do art. 37 da
CF/88;

3.1.7. Nao receber proventos de aposentadoria em decorréncia do exercicio de cargos
de provimento efetivos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
incluidas suas autarquias e fundacdes, Policias Militares e Corpos de Bombeiros
Militares, Forcas Armadas, constituidas pela Marinha, pelo Exército e pela
Aeronautica, nos termos do 810 do art. 37 da CF/88;

3.1.8. Nao ser aposentado por invalidez;

3.1.9. Néo ter sofrido, no exercicio de funcéo publica, penalidade administrativa, civil ou
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penal incompativel com a nova investidura,

3.1.10. Atender aos requisitos para a vaga a qual concorre, discriminados no Anexo |
do presente Edital,

3.1.11. Declaracéo: Nada Consta - Site da Policia Civil.

3.1.12. Comprovar mediante apresentacdo dos documentos originais e coOpias a
titulacdo e documentacéo;

3.1.13. N&o ter sido contratado por tempo determinado pelo Municipio de Cruzeiro da

Fortaleza nos altimos 06 (seis) meses.

4. DAS INSCRICOES

41 Para se inscrever no processo seletivo simplificado o candidato devera fornecer
copia dos documentos listados no Anexo lll, preencher a ficha de inscricdo
constante no Anexo Il e enviar em arquivo anexo (PDF) para o e-mail

smas@cruzeirodafortaleza.mg.gov.br com o assunto “Processo Seletivo Entrevistador

Social” OU entrega-los na Secretaria Municipal de Acao Social (CRAS), localizado na
Rua Paraiba, n°666, no horario das 08h00min as 11h00min e 12h00min &s 13h00min,
no periodo de 03/07 (Sexta-Feira) e 06/07 (Segunda-Feira).

4.2 - Caso o candidato opte pela entrega da documentacéo na Secretaria Municipal de
Acédo Social, a ficha de inscricdo e os documentos listados no Anexo Ill deste
regulamento deverao estar contidos em um envelope, com o nome do candidato e a
identificacdo: PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - ENTREVISTADOR
SOCIAL.

42 A exatidéo e a veracidade das informacdes apresentadas sdo de responsabilidade

do candidato.

43 Declaracdes falsas ou inexatas, bem como, a apresentacdo de documentos

inveridicos, determinardo o cancelamento da inscricdo e a anulacao de todos os atos

dela decorrentes, em qualquer época, sem prejuizo das sancbes civis e penais
cabiveis.

44. Nao sera cobrado nenhum valor a titulo de taxa de inscri¢éo.

45. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a aceitacéo das instrucoes e

das condi¢des do Processo Seletivo Simplificado, tais como se acham estabelecidas
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neste Edital e nas normas legais pertinentes, bem como, em eventuais aditamentos,

comunicacg0es, instru¢cdes e convocagfes respectivas, acerca dos quais nao podera
alegar desconhecimento.

46. O candidato que tiver sua inscricdo ndo homologada sera cientificado e podera
interpor recurso, no prazo de 1 (um) dia, mediante a apresentacao circunstanciada das
razbes que amparam a sua irresignagao.

47. No prazo recursal podera haver complementacdo de documentos exigidos para a

inscricao.

5. DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

51 O Processo Seletivo Simplificado serd composto de 02 (duas) etapas, sendo a
primeira de carater eliminatorio e a segunda de carater classificatorio, consistente em:
5.1.1. Etapa 1: Comprovacdo da habilitacdo minima, exigida para o cargo que
concorrerd, nos termos do Anexo I;

5.1.2. Etapa 2: Experiéncia especifica, mediante a andlise de experiéncia profissional e
apresentacao de titulos.

52 O candidato que comprovar a habilitacdo minima exigida para o cargo que
concorrera sera considerado aprovado na Etapa 1 do Processo Seletivo e sera
avaliado com atribuicéo de pontos conforme definido no item 6 desse Edital.

53 A Etapa 2 sera valorada na escala de 0 (zero) ao maximo 100 (cem) pontos,
equivalente a 100% da nota final dos titulos, com atribuicdo de pontos conforme
definido no item 6 deste Edital.

54. Os comprovantes de experiéncia, cursos de capacitacdo/formacdao, titulacdo para
avaliacdo deverdo ser apresentados em copias legiveis, dentro do envelope
identificado ou enviados para o e-mail indicado em formato PDF.

55, Os candidatos que tiverem avaliacdo da experiéncia profissional e qualificacéo
através de cursos e capacitacdes terdo a devida pontuacdo homologada e serédo
considerados pré-qualificados para compor um cadastro reserva.

56. O candidato aprovado, mas nédo contratado, podera ser convocado, a critério da

Administracdo, mediante a abertura de vagas para a area a que concorreu, durante o
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periodo de validade deste Processo Seletivo Simplificado.

6. DA AVALIACAO DOSTITULOS:

6.1 A comprovacgédo dos titulos sera avaliada mediante apresentagdo dos documentos
comprobatérios.

6.2 Os titulos poderdo ser apresentados em copia simples, desde que legiveis, sendo
gue os documentos originais deverao ser apresentados quando da contratacéo, para
convalidacgéo.

6.3 Sera observado o valor maximo para pontuacdo de cada titulo, conforme tabela a

seqguir:

TABELA DE PONTUACAO DOS TITULOS

Quant.

Pontuag
. de . Pontuac
Titulos ao por
titulos/ . ao

titulo

(anos) maxima

maxim

0

Tempo de experiéncia na funcdo de Entrevistador
Social. Ano completo de experiéncia profissional no
servico publico, desprezando-se fracdes/ano e as
concomitancias (sobreposi¢cao de tempo).
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Certificado de Graduacéao, em qualquer area,
proveniente de instituicdo autorizada e
reconhecida pelo Ministério da Educacéo,

conforme legislag&o vigente

Certificado de pos-graduacao lato sensu —
especializacdo ou Master in Business
Administration — MBA em qualquer area,
proveniente de instituicdo autorizada e
reconhecida pelo Ministério da Educacéo,

conforme legislacao vigente

D Outros cursos de formacéo na area do Cadastro
Unico — Programa Bolsa Familia 2 > 10
TOTAL 100

*

A capacitacdo especifica para entrevistador do cadastro Gnico ministrado pelo MDS ou
pelo Estado de Minas Gerais ndo gera pontuacdo, visto que é requisito para
habilitacao.

64. Para comprovar a experiéncia profissional, o candidato devera apresentar pelo
menos um dos seguintes documentos:

6.4.1. Carteira de trabalho com o registro da atividade desempenhada;

6.4.2. Portaria de nomeacdo e de exoneracao ou Certiddo/Declaracdo emitida por Or-
gao publico;

6.5. Nos documentos comprobatorios da experiéncia profissional devera constar as da-
tas de inicio e fim do vinculo e o cargo, emprego ou fungéo exercida.

6.6. Caso o candidato ainda esteja exercendo suas fungdes, os documentos comproba-

torios arrolados nos itens 6.4.1 e 6.4.2 deverdo vir acompanhados de declaracdo que
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ateste este fato.

6.7. N&o serdo considerados comprovantes de experiéncia profissional fora do prazo e
modo estabelecido ou em desacordo com o previsto neste Edital.

6.8. Somente serdo consideradas as experiéncias profissionais realizadas no prazo
maximo de 10 anos retroativos a data de publicacédo deste Edital.

6.9. Uma vez entregues os titulos, ndo serdo aceitos acréscimos de outros documen-
tos. Por ocasiéo dos recursos, poderéo ser entregues somente documentos que sirvam
para esclarecer ou complementar dados de titulos ou declaracdes ja entregues.

6.10. Nao serdo recebidos titulos fora do prazo estabelecido ou em desacordo com o
previsto neste Edital.

6.11. Se o nome do candidato, nos documentos apresentados para a prova de titulos,
for diferente do nome que consta no Requerimento de Inscricdo, devera ser anexado o
comprovante de alteracdo de nome (Certiddo de Casamento ou de Divorcio ou de in-
sergéo de nome).

6.12. Os documentos entregues como titulos nao serdo devolvidos aos candidatos.

6.13. Comprovada, em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obtencao dos
titulos apresentados, o candidato tera anulada a respectiva pontuacdo e comprovada a
culpa do mesmo, este sera excluido do Processo Seletivo.

6.14. A ndo entrega, no prazo devido, da documentagdo comprobatoria dos titulos acar-
retard em nota zero na prova de titulos.

6.15. O mesmo titulo ndo sera valorado duas vezes.

7. DO RESULTADO

7.1 O resultado final do Processo Seletivo Simplificado sera divulgado no sitio da

Prefeitura Municipal de Cruzeiro da Fortaleza http://www.cruzeiroda fortaleza.mg.gov.br

contendo os profissionais selecionados com a respectiva classificacao.

72 A classificacdo se dard de modo decrescente do total de pontos. Em caso de
empate, o critério para a classificacao sera pela maior nota das Alineas “A”, “B” e “C”,
respectivamente, nesta ordem. Persistindo o empate, pelo candidato mais velho e, se
persistir, sorteio publico a ser realizado apo6s Edital.

7.3 Interposicdo de recursos e vista quanto as notas finais serdo realizados pelos

interessados no prazo de 01 dia a contar da divulgacdo do resultado final com
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encaminhamento a Comissao Organizadora do Processo Seletivo.

8. DA CONTRATACAO

8.1 A contratacdo serd pelo prazo determinado de até 06 meses, podendo ser

prorrogado nos moldes do mesmo dispositivo, até que resolvida a situacdo emergencial
gue ensejou a contratacao.

8.2 A contratagdo celebrada com base no presente Processo Seletivo obedecera as
disposicdes constantes no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

9. DISPOSICOES FINAIS

91 Incorporar-se-ao a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer regulamentos
complementares, avisos e convocagdes, relativos a este Processo Seletivo
Simplificado, que vierem a ser publicados pela Prefeitura Municipal de Cruzeiro da
Fortaleza.

92 Os prazos estabelecidos neste Edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos
os candidatos, ndo havendo justificativa para o ndo cumprimento deles e para a
apresentacao de documentos ap0s as datas estabelecidas.

93 Todas as despesas relativas a participacdo no Processo Seletivo Simplificado —
inclusive gastos com viagens e/ou hospedagem, envio de correspondéncias,
autenticacdo de documentos — bem como, aquelas relativas a apresentacdo para
contratacao, correrdo as expensas do proprio candidato.

94. A Prefeitura Municipal de Cruzeiro da Fortaleza ndo se responsabilizar4 por
problemas de comunicacdo que possam, por ventura, impedir o contato com o
candidato, quando este se tratar de problemas técnicos de rede de operacdo de
telefonia ou internet, ou ainda, da incorreta prestacéo destas informacgdes por parte do
candidato.

95. O resultado de todas as etapas sera divulgado no sitio da Prefeitura Municipal de

Cruzeiro da Fortaleza no endereco eletrénico: http://www.cruzeirodafortaleza.mg.gov.br

9.6 Todas as informacdes complementares relacionados ao Processo Seletivo

Simplificado de que trata este Edital poderédo ser obtidos no sitio_http://www.cruzeiroda

fortaleza.mg.gov.br

9.7. Integram o presente Regulamento os seguintes anexos:

971. Anexo | — Cargo, vagas, atribuicbes, habilitacdo e requisitos minimos,
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vencimento e carga horaria;

9.7.2. Anexo Il — Ficha de inscri¢cao;
9.7.3. Anexo lll — Lista de documentos para inscri¢ao;
9.7.4. Anexo IV — Periodo das inscri¢oes;

9.75. Anexo V — Cronograma.

9.8. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora do presente
Processo Seletivo Simplificado a ser nomeada pelo Prefeito Municipal, consultando, se
necessario, a Procuradoria Geral do Municipio (PGM) e a Secretaria Municipal de
Administragéo (SMAD).

9.9. O prazo de validade do Processo Seletivo de que trata este regulamento sera 12
(doze) meses, prorrogavel por igual periodo.

9.10. Os candidatos aprovados deverdo manter atualizados o0s seus enderecos e
telefones.

9.11. O candidato selecionado disponibilizara do prazo de 02 (dois) dias Uteis para se
apresentar na Secretaria Municipal de Administracdo para marcar 0S exames
admissionais e marcar a data da assinatura do contrato.

9.12. O candidato terd o prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis para apresentar o
resultado dos exames admissionais, sob pena de exclusao do certame, chamando-se o
candidato seguinte, de conformidade com a ordem classificatéria.

9.13. Sera tornado sem efeito o contrato, se ndo ocorrer o exercicio, no prazo
estabelecido, independentemente da causa.

9.14. O candidato que nao aceitar a sua designacdo perdera o lugar na classificacao
inicial, passando a ocupar o ultimo lugar na lista dos classificados, com vistas a nova

convocacao se este for seu desejo, devendo fazer a sua opcéo por escrito.

Cruzeiro da Fortaleza, 25 de junho de 2020.

AGNALDO FERREIRA DA SILVA
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

Cargo, vagas, atribuicdes, habilitacéo e requisitos minimos e vencimento com carga

horaria:

Cargo: Entrevistador Social

Vagas: (02)

Carga Horéria: 40 horas semanais

Requisitos/Habilitacdo: Ensino Médio Completo comprovado mediante historico
escolar/declaracéo.

Vencimento: R$1.161,27 (Um mil cento e sessenta e um reais e vinte sete centavos).
Atribuicdes:

| - Executar, sob supervisdo técnica da Secretaria Municipal de Acdo Social,
atividades relacionadas, especificamente, ao Programa Bolsa Familia (PBF) e

programas vinculados ao Cadastro Unico de Programas Sociais;

Il - Realizar triagem para atendimento das familias, verificando cadastros para

identificacdo da composicao familiar e selecionar os formularios adequados;

lll - Aplicar questionarios e roteiros de pesquisa, preenchendo formularios manual e
digitalmente e coletar informacdes sécio demograficas e socioecondémicas em

domicilios;

IV — Realizar busca ativa das familias e conferir a veracidade das informac¢des obtidas

em visitas aos domicilios;

V — Operar microcomputadores, utilizando programas para edi¢céo de textos, planilhas
eletronicas e aplicativos especificos do Cadastro Unico, para incluir, alterar e obter

dados e informacgdes, bem como consultar registros;
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VI — Orientar as familias sobre os programas sociais e politicas publicas e auxiliar no
monitoramento das condicionalidades do PBF (frequéncia escolar e acompanhamento

dos dados nutricionais);

VII — Atender os grupos populacionais tradicionais e especificos (aldeias indigenas,

moradores de rua, acampados, entre outros);

VIII — Verificar consisténcia das informacgdes registradas, corrigindo erros de

preenchimento em formulérios e verificando os dados coletados;

IX — Realizar os registros com fidedignidade, demonstrando credibilidade e objetividade

na coleta dos dados;

X — Elaborar ou colaborar na elaboracéo de relatérios parciais e anuais, atendendo as

exigéncias ou normas da unidade administrativa;

Xl— Garantir a Efetivacao do SIGILO das informacdes obtidas.

Xll— Manter-se informado acerca da legislacdo dos programas que envolvem o

Cadastro Unico, especialmente o Programa Bolsa Familia - PBF;

Xlll— Executar outras atividades afins.



ANEXO Il
Ficha de Inscricao

Cargo: Entrevistador Social

Nome:

Sexo: [_] Masculino [_] Feminino

Mudanca de nome [ ] SIM [_] NAO:

Estado Civil: Data de Nascimento: / /

Nome da mae:

Naturalidade: Nacionalidade:

Aposentado: [ ] SIM [ ] NAO

Acumulacéo de Cargo ou Emprego Publico (Art. 37, XVI, ¢), CF/88): [ ] SIM[ ] NAO
Cargo/empregol:

Local 1:

Cargo/emprego 2:

Local 2:

Endereco Residencial:

NO: Complemento: Bairro:
Cidade: UF: CEP:
Telefone Residencial: ( ) Celular:

( )

Email:

Grau de instrucéo:

Declaro que as informagfOes acima sdo verdadeiras e que qualquer alteracdo dos
dados acima serdo comunicados a Prefeitura Municipal de Cruzeiro da
Fortaleza/Secretaria Municipal de Administracdo — SMAD, durante o periodo de

validade do Processo Seletivo.



ANEXO 11l

Cruzeiro da Fortaleza,

Assinatura



ANEXO IV

1. Lista de Documentos para Inscri¢éo:

a. Ficha de inscricdo devidamente preenchida (modelo no Anexo ll);

b. Carteira de Identidade — RG;

c. Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

d. Certidao de quitacao eleitoral atualizada;

e. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;

f. Certificado de reservista, para candidatos do sexo masculino;

g. Comprovante de Residéncia atualizado (de um dos ultimos 3 meses);

h. Comprovante de escolaridade;

i. Comprovante da capacitacdo especifica para entrevistador do cadastro Unico
ministrado pelo MDS ou pelo Estado de Minas Gerais;

j. Atestado ou Certiddo do 6rgdo publico com vinculo contendo o cargo, Regime
Juridico e Previdenciario e forma de ingresso, caso possua (conforme especificado no
item 6);

I. Comprovante da titulacdo, caso possua (conforme especificado no item 6).



ANEXO IV

1. Periodo das inscri¢cfes: de 02/07/2020 a 03/07/2020.

O candidato devera providenciar a entrega OU o envio dos documentos listados no
Anexo lll, da ficha de inscricdo devidamente preenchida constante no Anexo Il, e

enviar em arquivo anexo (PDF) para o e-maill smas@Cruzeiro da

Fortaleza.mg.gov.br com o assunto “Processo Seletivo Entrevistador Social” OU

entrega-los no CRAS, situado na Rua Paraiba, n°666,Cruzeiro da Fortaleza. Para a
inscricdo presencial, a ficha de inscricdo e os documentos listados no Anexo Il
deste regulamento deverdo estar contidos em um envelope, com o nome do
candidato e a identificacdo: PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO -
ENTREVISTADOR SOCIAL.
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ANEXO V

CRONOGRAMA
DATA EVENTO
01/07/2020 Publicacdo de Edital de Abertura do
Processo Seletivo Simplificado
02/07 e 03/07/2020 Inscricoes
06/07/2020 Homologacao das inscricbes

07/07 a 08/07/2020 Periodo recursal sobre as inscricfes

indeferidas

Publicacdo da homologacéo final das
inscricdes e notas dos titulos
09/07/2020 apresentados pelos candidatos,
divulgadas no sitio da Prefeitura

Municipal de Cruzeiro da Fortaleza

Periodo recursal sobre as notas dos
10/07/2020
titulos

Publicacao final das notas com
13/07 N )
classificacdo ap0s recursos




