DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DA FORTALEZA
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL
N° 13/2019

PROCESSO ADMINISTRATIVO
N°20/2019

OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E EXECUCAO DE
CONCURSO PUBLICO DE PROVAS OBJETIVAS E PRATICAS E DE TIiTULOS,
DESTINADO AO PROVIMENTO DE VAGAS PARA DIVERSOS CARGOS PUBLICOS
QUE COMPOE O QUADRO PERMANENTE DA PREFEITURA DE CRUZEIRO DA
FORTALEZA.

DATA: 26/06/2019
HORA: 08:00
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DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL

PROCESSO N°: 20/2019

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL
EDITAL N°: 13/2019

TIPO: Menor Preco Por Item

LOCAL: Sala do Departamento de Licitagdes e Contratos Praga do Santuario, n® 1373 —
Centro — Cruzeiro da Fortaleza-MG

1-DO PREAMBULO:

1.1. O Municipio de Cruzeiro da Fortaleza-MG, através da Comissdo Permanente de LicitacOes,
com endereco na Praga do Santuario, n® 1373 — Centro, torna publico, para conhecimento
dos interessados em geral, que na Sala de Sessdes de Licitacdes, situada no endereco acima,
sera realizada licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 13/2019, do tipo
MENOR PRECO POR ITEM, para a aquisicdo do(s) objeto(s) abaixo descrito(s). A
Licitacdo sera regida pelo Decreto Municipal n°® 13/2013, de 27 de Marco de 2013 e o
decreto n°® 15/2014 de 32 de Setembro de 2014 ambos do poder executivo de Cruzeiro da
Fortaleza, no que couber pela Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, com as alteragdes da
Lei n° 8.883/94, pela Lei 10.520/02, e as demais clausulas e condigdes constantes deste
Edital.

1.2. 1.2. Os Documentos exigidos na presente licitagdo deverdo ser distribuidos
OBRIGATORIAMENTE em 02 (dois) ENVELOPES DISTINTOS, da seguinte forma:

1.2.1. ENVELOPE | - PROPOSTA COMERCIAL;

1.2.2. ENVELOPE Il - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO;

1.3. Os envelopes deverdo ser entregues separados, lacrados, até as 08:00 horas do dia

26/06/2019, no endereco acima, ou no mesmo local e hora, no primeiro dia util subsequente, na

hipotese de ndo haver expediente ou motivo de forca maior na data marcada para realizagéo desta

licitac&o.

1.4. O Pregoeiro Oficial desse certame é o senhor CARLOS EDUARDO DE OLIVEIRA,

auxiliado por WILSON DOS REIS BATISTA e THIAGO DE SOUZA CARDOSO,

integrantes da Equipe de Apoio, conforme designados pelo Decreto n° 288/2019.

1.5. Integram este Edital, independentemente de transcrigéo:

1.5.1. Anexo | - Formulario Padronizado de Proposta;

1.5.2. Anexo Il — Minuta de Contrato

1.5.3. Anexo I11 - Modelo de Carta de Credenciamento;

1.5.4. Anexo IV - Modelo de Declaragédo de que cumpre as Leis Trabalhistas;

1.5.5. Anexo V - Modelo de Declaracédo de que cumpre os Requisitos de Habilitacao;

1.5.6. Anexo VI - Modelo de Declaragdo de ME ou EPP;

1.5.7. Anexo VII - Modelo de Declaracio de Acesso aos Documentos do Certame

1.5.8. Anexo VIII - Termo de Referéncia;

2. DO OBJETO:
2.1. O(s) objeto(s) da presente Licitacdo é: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos
técnicos especializados de planejamento, organizagdo e execugdo de concurso publico de provas
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objetivas e préticas e de titulos, destinado ao provimento de vagas para diversos cargos publicos
que compde o quadro permanente da Prefeitura de Cruzeiro da Fortaleza, conforme termo de
referéncia, descrito(s) no Anexo VIII, do presente Edital.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NO CERTAME:

3.1. Poderdo participar desta licitacdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias
constantes deste Edital, que poderd ser adquirido impresso no Departamento de Licitagdes e
Contratos da Prefeitura Municipal de Cruzeiro da Fortaleza Estado de Minas Gerais Praga do
Santuario, 1373 — Centro — Cruzeiro da Fortaleza — MG — Cep: 38735-000 — Tel.: (34) 3835-1222
no horério compreendido entre 07h00min as 11h00min e 12h00min as 16h00min, em dias Uteis.
Os interessados poderdo obter o edital, ainda, por download através do site oficial da Prefeitura
Municipal de Cruzeiro da Fortaleza (www.cruzeirodafortaleza.mg.gov.br), ou via e-mail
solicitados no licitacao@cruzeirodafortaleza.mg.gov.br, caso em que os interessados devem
encaminhar solicitagdo com os dados da licitante (inclusive e-mail), em papel timbrado, assinada
pelo responsavel.

3.2. Ndo serdo admitidas a esta licitagdo empresas sob a forma de consoércio, empresas suspensas
de contratar com o Municipio de Cruzeiro da Fortaleza ou impedidas de licitar com a
Administracdo Publica, bem como as que estiverem em regime de faléncia ou concordata.

4. DO CREDENCIAMENTO:

4.1. No dia, hora e local designados para recebimento dos envelopes, cada licitante far-se-a
representar por seu titular, ou pessoa devidamente credenciada, e somente estes poderdo atuar na
formulacdo de propostas e na pratica dos demais atos inerentes ao certame. No ato da Sessdo
Publica serdo efetivadas as devidas comprovagdes quanto & existéncia dos necessarios poderes
para representacdo ou credenciamento atraves da apresentacdo dos documentos, em original ou
cdpia, conforme abaixo:

4.1.1. Se a licitante se fizer representar por seu PROPRIETARIO, SOCIO GERENTE OU
SOCIO ADMINISTRADOR, devera este apresentar, para que se promovam as devidas
averiguagdes quanto a administracéo e geréncia da sociedade:

4.1.1.1. Carteira de Identidade ou documento equivalente (com fotografia);

4.1.1.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor original ou copia;

4.1.1.3. Declarago de que atende a todas as exigéncias habilitatorias, nos termos do subitem
6.4, podendo ser utilizado o modelo anexo (Anexo V);

4.1.1.4. Declaragéo de acesso aos documentos do certame, conforme modelo do anexo (Anexo
VII);

4.1.1.5. Declaragdo de que se trata de empresa MEI/ME/EPP, conforme modelo do anexo
(Anexo VI);

4.1.2. Caso seja designado OUTRO REPRESENTANTE, devera se credenciar, sendo
imprescindivel, para que o credenciamento seja aceito, sendo necessaria a apresentagdo dos
seguintes documentos:

4.1.2.1. Carteira de Identidade ou documento equivalente (com fotografia);

4.1.2.2. Procuracdo ou Carta de Credenciamento (Anexo I11), firmada pelo representante legal
da licitante, nos termos do seu Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social;

4.1.2.3. Contrato Social, Estatuto ou documento equivalente original ou cdpia, visando a
comprovagao da condicdo do titular para delegar poderes ao representante a ser credenciado;
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4.1.2.4. Declaragdo de que atende a todas as exigéncias habilitatdrias, nos termos do subitem
6.4, podendo ser utilizado o modelo anexo (Anexo V);

4.1.2.5. Declaragéo de acesso aos documentos do certame, conforme modelo do anexo (Anexo
VII);

4.1.2.6. Declaracdo de que se trata de empresa ME/EPP, conforme modelo do anexo (Anexo
Vi);

4.1.3. Caso a licitante opte por participar da licitagdo sem credenciar representante, devera
apresentar para o Credenciamento os seguintes documentos:

4.1.3.1. Contrato Social, Estatuto ou documento equivalente original ou cdpia, visando a
comprovacao da condicao do titular;

4.1.3.2. Declaragdo de que atende a todas as exigéncias habilitatdrias, nos termos do subitem
6.4, podendo ser utilizado o modelo anexo (Anexo V);

4.1.3.3. Declaragéo de acesso aos documentos do certame, conforme modelo do anexo (Anexo
VII);

4.1.3.4. Declaracdo de que se trata de empresa ME/EPP, conforme modelo do anexo (Anexo
Vi);

4.2. Os documentos relativos ao Credenciamento deverdo ser apresentados ao Pregoeiro para o
devido credenciamento.

4.3. Ficam as licitantes cientes de que somente participardo da fase de lances verbais
aquelas que se encontrarem devidamente credenciadas nos termos dos subitens anteriores.
As licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes, sem que se efetive o devido
credenciamento do representante legal, somente participardo do certame com 0S precos
constantes no Envelope de Proposta.

4.4. Serd admitido apenas 01 (um) representante para cada empresa licitante credenciada ou
apenas um representante por CNPJ, em se tratando de filial ou matriz, sendo que cada um deles
podera representar apenas uma empresa credenciada.

45 Apo6s o encerramento do credenciamento e identificagdo dos representantes das
empresas licitantes, sera declarada aberta a sesséo do Pregdo, oportunidade em que nao
mais se aceitard novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes contendo a
Proposta Comercial e os Documentos de Habilitacdo, exclusivamente dos participantes
devidamente credenciados.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS:
5.1. O Envelope I, contendo os documentos relativos a Proposta de Pregos, deverd ser
apresentado devidamente lacrado e rubricado no fecho, e conter em sua parte externa, os dizeres:
» ENVELOPE |
> RAZAO SOCIAL DA LICITANTE
» PROPOSTA DE PRECOS
> PROCESSO LICITATORIO N° 20/2019
> MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL 13/2019
5.1.1. O Envelope I, devera conter os seguintes documentos:
1) Para Proposta Comercial
e Formuléario Padronizado de Proposta nos moldes do Anexo | contendo ainda:
a descricdo detalhada do(s) objeto(s) licitado(o), ndo sendo aceita a expressdo “e demais
descrigcdes conforme edital” ou outras analogas;
e Preco unitario do(s) item(ns) em real (R$), em algarismos;
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Preco total do(s) item(ns) em real (R$), em algarismos;
Preco total da Proposta em real (R$), em algarismos e/ou por extenso, prevalecendo o
extenso em caso de divergéncia;
e Marca dos itens cotados quando o Edital assim o exigir;
¢ A Planilha de Quantitativos e Precos Unitarios € parte integrante do Anexo | do presente

Edital. Contudo, a licitante que desejar reproduzir as informagdes constantes do
Formulario de Proposta do sistema de cotagdo de itens digital podera assim o fazer, e
apresentando tambem a primeira folha da proposta (folha de rosto) ou devendo ser
preenchido os demais dados da mesma, constando a assinatura do representante legal da
licitante e 0o CNPJ da mesma, local e data;

Observacdo: Os pregos, expressos em moeda corrente nacional, devendo ser computado neste

valor todos os tributos, tarifas e despesas de qualquer natureza incidentes sobre o(s) objeto(s)

licitado(s). A omissdo de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacdo do objeto deste serad

interpretada como ndo existente ou ja incluida nos pregos, ndo podendo a licitante pleitear

acréscimo apos a abertura das propostas.

5.2. Nao serdo levadas em consideracdo quaisquer ofertas que ndo se enguadrem nas

especificacdes exigidas neste Edital,

5.3. A licitante devera indicar o CNPJ do estabelecimento (matriz/filial) que emitira a Nota Fiscal

no Formulério Padronizado de Proposta (Anexo 1);

5.4. Serdo aceitas Propostas cujos valores ndo ultrapassem as 02 (duas) casas decimais;

5.5. O prazo de validade da proposta comercial sera de 60 (sessenta) dias;

5.6. A proposta também deverd conter o prazo de validade do(s) servigo(s) que sejam delas sejam

passiveis.

5.7. Serdo corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro quaisquer erros de:

a) de soma e/ou multiplicacéo;

b) falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo representante legal presente a

reunido de abertura dos envelopes de “propostas de pregos” com poderes para esse fim;

c) A falta do CNPJ e/ou enderego completo podera também ser preenchida pelos dados

constantes dos documentos apresentados dentro do envelope de “documentos para habilitacdo”.

5.8. A participacdo do presente certame, implica no reconhecimento e aceitacdo das clausulas e

condicdes nele contidas.

6. DOS PROCEDIMENTOS DE REALIZACAO DO CERTAME:

6.1. A sessdo Publica observara a seguinte ordem:

6.1.1. Credenciamento;

6.1.2.; Recebimento dos Envelopes;

6.1.3. Abertura do Envelope | — Proposta de Precos;

6.1.4. Oferta de Lances Verbais;

6.1.5. Abertura do Envelope Il — Documentos de Habilitacdo da(s) licitante(s) vencedora(s) da
Fase de Lances Verbais;

6.2. No dia, hora e local designados neste Edital, na presenca das licitantes e demais pessoas
presentes ao ato publico, o Pregoeiro recebera, em envelopes distintos, devidamente lacrados e
rubricados pelas licitantes, os documentos de PROPOSTA DE PRECOS e HABILITACAO.

6.3. Em nenhuma hipotese sera recebida documentagédo fora do prazo estabelecido neste Edital,
exceto nos casos previstos em Lei.
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6.4. Para o Credenciamento 0s interessados ou seus representantes deverdo apresentar
DECLARACAO dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitago,
podendo ser utilizado o modelo anexo (Anexo V). A ndo apresentacdo da declaragdo em questéo,
ou a apresentacdo em desconformidade com os termos do modelo anexo, acarretara o
impedimento da licitante de participar do certame.

6.5. Na abertura dos envelopes, serd procedida a verificacdo da sua conformidade com os
requisitos estabelecidos neste instrumento, desclassificando-se as incompativeis.

6.6. No curso da Sessdo, dentre as propostas que atenderem aos requisitos do item anterior, o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais, de valores distintos e decrescentes, até que
as licitantes manifestem desinteresse em apresentar novos lances e se proclame a vencedora. Dos
lances ofertados ndo cabera retratacéo.

6.7. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem pregos iguais, sera realizado sorteio para
determinagdo da ordem de oferta dos lances.

6.8. A oferta dos lances deverd ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a
licitante, na ordem decrescente dos precos.

6.9. E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.

6.10. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro, implicard a
exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e a manutencgdo do ultimo preco apresentado pela
licitante para efeito de ordenacgéo das propostas.

6.11. N&@o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢bes definidas no item 6.6, o Pregoeiro,
atendendo ao que estabelece o art. 4.%, inciso 1X da Lei n.° 10.520/02, adotara os seguintes
critérios:

6.11.1. Quando houver somente um preco valido proposto, 0 Pregoeiro convocara as duas
melhores propostas subsequentes, completando o nimero de trés, para que seus autores possam
apresentar lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, quaisquer que sejam 0s
precos inicialmente ofertados;

6.11.2. Quando houver dois precos validos propostos, o Pregoeiro convocara somente uma
proposta subsequente, visando completar o numero de trés, para que Seus autores possam
apresentar lances verbais, na forma do disposto na parte final do subitem 6.11.1;

6.11.3. Caso ndo haja representante credenciado dentre as licitantes convocadas para completar o
namero de trés, na forma dos subitens 6.11.1 e 6.11.2, serdo considerados os precos ofertados
pelas licitantes do envelope de proposta para efeito de classificacdo final, ndo havendo qualquer
hipotese de nova convocacao de licitantes remanescentes para oferta de lances verbais;

6.11.4. Somente serd efetivada a competigdo, relativamente a oferta de lances verbais, com as
licitantes devidamente credenciadas, aptas para tal fim.

6.12. O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, indagadas pelo Pregoeiro, as
licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

6.13. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, serd considerada vencedora a licitante
que oferecer a proposta de menor preco por item.

6.14. Quando comparecer um unico licitante ou houver uma Unica proposta valida, cabera ao
pregoeiro verificar a aceitabilidade do prego ofertado e o valor estimado para a contratacéo,
podendo o pregoeiro negociar diretamente com a proponente para que seja obtido preco melhor;
6.15. Sendo aceitavel o preco ofertado, o Pregoeiro procedera a abertura do envelope contendo o0s
“DOCUMENTOS DE HABILITACAQ" (Envelope 1) da(s) licitante(s) que apresentou(aram)
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a(s) melhor(es) proposta(s), para verificacdo do atendimento das condic¢des de habilitacdo fixadas
no item 7 deste Edital.

6.16. Serdo inabilitadas as licitantes que ndo apresentarem a documentacdo em situagdo regular,
conforme estabelecido no item 7 deste Edital.

6.17. No caso de inabilitacdo da proponente que tiver apresentado a melhor oferta, seréo
analisados os documentos habilitatérios da licitante com a proposta classificada em segundo
lugar, e assim sucessivamente, até que uma licitante atenda as condicOes fixadas neste
Edital.

6.17.1. N&o poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistente as penalidades constantes deste Edital.

6.18. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a licitante sera declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo pelo Pregoeiro.

6.19. O Pregoeiro manterd em seu poder os documentos das demais licitantes, pelo prazo de 15
(quinze) dias, apos a homologacéo da licitacdo, devendo as licitantes retira-los apos este periodo,
sob pena de inutilizagdo dos mesmos.

6.20. Da Sessdo Publica sera lavrada Ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo Pregoeiro,
pelos membros da Equipe de Apoio e por todos os representantes das licitantes presentes, bem
COMO por outras pessoas que assistam a Sessao.

7-DA HABILITACAO:
7.1 - Para habilitagdo no presente Pregdo Presencial, serdo exigidos os documentos descritos a
seguir, que poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia;
7.2 - O ENVELORPE II, contendo os Documentos de Habilitacao das licitantes, devera: devera
ser protocolado no local, dia e hora determinados, devidamente lacrados e rubricados no fecho, e
conter em sua parte externa, os dizeres:

»ENVELOPE Il

> RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

> DOCUMENTOS DE HABILITACAO

»PROCESSO LICITATORIO N° 20/2019

> MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL 13/2019

7.2.1. O Envelope n° Il "DOCUMENTACAO DE HABILITACAQO", devera conter 0s
seguintes documentos:

1 - Certiddo Negativa de Deébitos Estaduais;

2- Certiddo de Quitacao de Débitos Municipais, do domicilio ou sede da firma.

3- CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

4- CND - Certiddo Negativa de Debitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido;

5- CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

6- Contrato Social e Ultima alteracio se houver;

7- Declaragdo de ndo empregar menor de idade;

8- CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

9- RG do responsavel da empresa pela assinatura dos atos (contratos, etc...);

10- Certiddao Negativa de faléncia, concordata e recuperacdo judicial, expedida
pelo distribuidor da comarca sede do proponente, com data de emisséo igual ou
inferior a 90 dias;

VVVVVY VVVYVY
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» 11- Declaracdo de que, caso vencedora, empregard na execugdo dos servicos,
profissionais devidamente habilitados, em nimero suficiente para atendimento ao
objeto do edital;

» 12- Certiddo(des) ou Atestado(s) de capacidade técnica(s), emitido(s) em nome da
empresa licitante, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico
distintos do Municipio de Cruzeiro da Fortaleza, comprovando ter executado
servico similar e compativel com o objeto da licitagao.

8. DA PARTICIPACAO DA MICROEMPRESA E DA EMPRESA DE PEQUENO PORTE
8.1. A participacdo das microempresas e das empresas de pequeno porte obedecera as disposi¢des
da Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006 e suas alteracdes, e da Lei Municipal
1031/2013 de 25 de marco de 2013.

8.2. As microempresas e as empresas de pequeno porte que quiserem usufruir dos beneficios
concedidos pela Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteracGes e da Lei Municipal 1031/2013
de 25 de marc¢o de 2013 deverdo apresentar os documentos especificos na fase de credenciamento
conforme ANEXO VI, indicados neste Edital.

| - DA FORMULACAO DAS PROPOSTAS

8.3. Serd assegurada, como criterio de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situacdes em que
as propostas apresentadas pelas microempresas ou empresas de pequeno porte sejam iguais ou até
5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada (artigo 44, 88 1°e 2° da LC
123/2006).

8.4. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma (artigo 45, incisos I, Il e Ill da LC
123/2006):

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada poderd apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado, observadas as condigdes de habilitacdo;

b) Nao ocorrendo a adjudicacdo do objeto a microempresa ou a empresa de pequeno porte, na
forma do disposto na alinea “a”, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

c) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar a melhor oferta.

8.5. A oferta da microempresa ou da empresa de pequeno porte, devera ser feita no prazo maximo
de 5 (cinco) minutos contados da convocacgdo pelo Pregoeiro, sob pena de preclusdo (artigo 45, 8
3°da LC 123/2006).

8.5.1. A convocacao para apresentacdo de nova proposta pela microempresa ou pela empresa de
pequeno porte serd feita pelo Pregoeiro logo ap6s o encerramento dos lances (artigo 45, 8 3° da
LC 123/2006).

8.6. As disposicdes somente se aplicardo quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou por empresa de pequeno porte (artigo 45, § 2° da LC
123/2006).

8.7. Na hipotese da ndo contratagdo o objeto da licitacdo sera adjudicado em favor da proposta
originalmente vencedora do certame (artigo 45, § 1° da LC 123/2006).

Il - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
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8.8. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagédo
exigida para habilitagdo, inclusive para efeito de comprovacédo de regularidade fiscal, mesmo que
esta Ultima apresente alguma restri¢do (artigo 43 da LC 123/2006).

8.9. Havendo alguma restrigcdo na comprovacéo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de
05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a proponente for
declarada vencedora do certame, prazo este prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administracdo, para regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa (artigo 43, § 1° da
LC 123/2006).

8.9.1. A documentac&o fiscal regularizada deverd ser apresentada ao Pregoeiro no Departamento
de LicitagOes e Contratos, situada a Praga do Santuério, n® 1373, Centro, Cruzeiro da Fortaleza —
MG, dentro do prazo estipulado.

8.10. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangOes previstas no artigo 81 da Lei 8.666/93, sendo facultado a
Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, conforme
estipulado neste Edital (artigo 43, § 2° da LC 123/2006).

9. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

9.1 - Todos os recursos serdo interpostos no final da sessdo, com registro em ata, da sintese
das suas razdes e contra-razfes, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de 03 (trés)
dias uteis.

9.2 - Em casos especiais, quando complexas as questbes debatidas, o Pregoeiro concedera,
aqueles que manifestarem a interesse de recorrer, prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacao
das correspondentes razdes, ficando os demais, desde logo, intimados para apresentar contra-
razGes em igual nimero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.3 - O recurso contra a deciséo do Pregoeiro ndo ter efeito suspensivo.

9.4 - O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.5 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na sede da
Prefeitura Municipal de Cruzeiro da Fortaleza, sob a responsabilidade do Pregoeiro e Equipe de
Apoio.

9.6. A falta de manifestacio imediata e motivada da licitante quanto ao resultado do certame,
importara preclusdo do direito de recurso. Os recursos imotivados ou insubsistentes ndo serdo
recebidos.

10. DA FORMALIZACAO DO CONTRATO:

10.1. Seréa firmado Contrato com a vencedora que tera suas clausulas e condic¢Ges reguladas pela
legislacdo referida neste Edital.

10.2. O prazo para assinatura do Contrato serd de no méximo 05 (cinco) dias uteis, contados da
convocagdo feita pelo Setor Competente ou pela Secretaria que requereu a licitagao.

10.2.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado durante seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado, aceito pela licitante.
10.2.2. A(s) convocagdo(0es) referida(s) pode(m) ser formalizada(s) por qualquer meio de
comunicagao que comprove a data do correspondente recebimento.
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10.3. Na hipdtese da vencedora ndo comparecer para assinar o Contrato no prazo estabelecido no
item anterior, o Pregoeiro convocard nova Sessdao Publica, onde examinara a qualificacdo das
demais licitantes, sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma que atenda
ao Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora, sem prejuizo das sancfes previstas
neste Edital e no Art. 7°, da Lei federal n°. 10.520/2002, observada a ampla defesa e o
contraditorio.

10.4. A vigéncia do Contrato terd inicio na data de sua assinatura, encerrando-se em 31 de
dezembro de 2019, prazo este que, no interesse da Administracao, podera ser prorrogado atraves
do termo aditivo, mantidas as prerrogativas da Lei n® 8.666/93, art. 65.

10.5. A recusa injustificada de assinar o Contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente dela
decorrentes, observado o prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo
assumida por parte da(s) proponente(s) adjudicataria(s), sujeitando-a(s) as sancdes previstas no
item “11” e subitens.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1. A Licitante que convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao
do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal ou que praticar qualquer
dos atos contemplados no Art. 7° da Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, ficara
impedida de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal Cruzeiro da Fortaleza-MG, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, sem
prejuizo das multas previstas no presente Edital e no Contrato.

11.1.1. A aplicacéo da penalidade capitulada no subitem anterior ndo impossibilitard a incidéncia
das demais cominacdes legais contempladas na Lei n°. 8.666/93 e suas posteriores alteragdes.
11.2. O ndo comparecimento da licitante vencedora para a assinatura do Contrato, quando for o
caso, no prazo estabelecido no subitem 10.2, caracteriza o descumprimento total da obrigacéo
assumida com a proposta, ficando sujeita as sangdes legais cabiveis.

11.3. Em caso de atraso na entrega do(s) objeto(s) desta licitagdo, poderd ser aplicada a
Contratada multa moratoria de valor equivalente a até 1% (um por cento) sobre o valor total do
servigco/material, por dia util excedente.

11.4. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto licitado, a CONTRATANTE poderé aplicar a
CONTRATADA multa administrativa graduavel conforme a gravidade da infragdo, nédo
excedendo, em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

11.5. Se a Contratada ndo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada dentro de 5
(cinco) dias uteis a contar da data da intimacéo, seré entdo acrescido os juros moratorios de 1%
(um por cento) ao més.

12. DAS CONDICOES DO FORNECIMENTO DO(S) OBJETO(S) DA LICITACAO:

12.1. DO PRAZO DA ENTREGA:

12.1.1. Tera a licitante vencedora do certame que entregar o(s) objeto(s) que lhe(s) for(em)
adjudicado(s), ou a execucdo do(s) servigo(s) contratado(s), de forma integral de acordo com o
requerente em ate 150 (cento e cinquenta) dias apoés a solicitacdo e/ou a ordem formal emitida
pelo setor responsavel ou pela Secretaria que requereu o certame.

12.1.2. O prazo a que se refere o subitem anterior comecara a fluir no dia seguinte ao recebimento
pela adjudicataria da ordem de fornecimento.
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12.1.3. Em se tratando de compras ou de locacgdo de equipamentos, o recebimento seré:

12.1.3.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a
especificacdo;

12.1.3.2. Definitivamente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico/material e
consequente aceitacao.

12.2. A(s) licitante(s) vencedora(s) ficara(ao) obrigada(s) a trocar(em), as suas expensas, 0(s)
objeto(s) que vier(em) a ser recusado(s), sendo que o ato do recebimento ndo importara a
sua aceitacao;

12.2.1. A licitante vencedora deste certame sera responsavel pela entrega dos objetos previamente
informados pela Secretaria requisitante, com respectivo endereco em anexo.

13. DO REAJUSTE DE PRECOS
13.1. Os pregos ora ajustados nédo sofrerdo reajuste no periodo contratual.

14. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AOS TERMOS DO EDITAL:

14.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados a
Equipe de Pregédo por escrito, devidamente CARIMBADOS e ASSINADOS, em até 02 (dois)
dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sess&o publica, preferencialmente por meio
eletrénico, para o endereco <licitacao@cruzeirodafortaleza.mg.gov.br>.

14.2. As impugnacOes aos termos do Edital deverdo ser dirigidas a Equipe de Pregdo e
encaminhadas devidamente CARIMBADAS e ASSINADAS, também, preferencialmente, por
meio eletronico, para o endereco <licitacao@cruzeirodafortaleza.mg.gov.br> no prazo méaximo
de 02 (dois) dias Uteis anteriores a data indicada para abertura da licitag&o.

14.3. Os pedidos de esclarecimentos e impugnacfes tambeém poderdo ser apresentados nos
mesmos prazos indicados acima no Departamento de Licitacdes e Contratos PMCF, localizada na
Praca do Santuério, n° 1373, Centro, Cruzeiro da Fortaleza - MG, em dias Uteis, entre 07h e 16
horas.

14.4. Caberd a Equipe de Pregéo, auxiliada pelo setor responséavel pela elaboragdo do edital,
responder aos pedidos de esclarecimentos e decidir sobre impugnacédo ao edital em até 24 horas
antes da data e horario marcados para a realizagdo da sessdo de habilitagao.

14.5. Nos casos em que a empresa impugnante encaminhar pedido de esclarecimento e/ou
impugnac&o por e-mail, fica sob sua responsabilidade confirmar o recebimento do e-mail junto a
Equipe de Licitacdo pelo telefone (34) 3835-1222.

14.6. Nao serdo prestados esclarecimentos sobre dividas de interpretacdo do edital por telefone,
para evitar-se entendimentos diversos.

15. DO PAGAMENTO:

15.1. Os pagamentos serdo realizados nos termos da minuta de contrato anexa ao presente edital.
15.2. Fica a licitante ciente que por ocasido do pagamento podera ser verificada sua situagdo
guanto a regularidade da documentacdo apresentada para a habilitacdo no certame.

16. - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1 - Os recursos financeiros para atender as despesas decorrentes desta licitagdo estdo previstos
na dotagdo or¢camentaria sob a seguinte classificagdo funcional programética:

(47) 2.05.01.04.122.0002.2.0011.33.90.39 — OUTROS SEVICOS DE TERCEIROS
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17. DAS DISPOSICOES FINAIS:

17.1. As normas deste edital serdo sempre interpretadas em favor da ampliagcdo da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a
seguranga da contratagao.

17.2. O Prefeito Municipal de Cruzeiro da Fortaleza-MG podera revogar ou anular esta licitacdo,
no todo ou em parte, nos termos do art. 49 da Lei n.° 8.666/93;

17.3. A Prefeitura Municipal de Cruzeiro da Fortaleza-MG se reserva no direito de ndo adquirir
em sua totalidade os objetos da presente licitagéo;

17.4. Sera dada publicidade a presente licitacdo nos termos da Lei;

17.5. Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame o Foro competente € o da Comarca de
Patrocinio-MG, excluido qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Cruzeiro da Fortaleza - MG, 13 de junho de 2019.

Carlos Eduardo de Oliveira
Pregoeiro da PMCF
Decreto n° 288/2019
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ANEXO - |
PROPOSTA COMERCIAL

1. Proposta Comercial para Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos
especializados de planejamento, organizacédo e execucdo de concurso publico de provas objetivas
e praticas e de titulos, destinado ao provimento de vagas para diversos cargos publicos que
compde o quadro permanente da Prefeitura de Cruzeiro da Fortaleza, conforme as especificagdes
contidas no edital da licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n° 13/2019, e seus Anexos.

DO VALOR DA PROPOSTA

2. Nos precos da proposta estdo consideradas todas as exigéncias contidas no Edital do Pregédo
Presencial n° 13/2019, e ainda, todos os custos com mdao-de-obra, taxas, impostos, seguros,
encargos sociais e demais despesas diretas e indiretas incidentes sobre o custo do(s) objeto(s).

DO PRAZO DE ENTREGA

3. O(s) objeto(s) serdo entregues de forma integral de acordo com o requerente em até 150
(cento e cinquenta) dias, no local indicado pela Secretaria que requereu a licitagdo, apos a
homologacao do certame.

VALIDADE DESTA PROPOSTA

4. A validade dos pregos e condicOes desta proposta é de 60 (sessenta) dias a contar da data de
abertura da Sessdo de Julgamento do referido Pregédo Presencial 13/2019.

ANEXOS DESTA PROPOSTA

5. Compde esta Proposta Comercial a Planilha de Quantitativos e Pregos Unitérios;

Cidade Data

Representante legal da empresa

CNPJ
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PREGAO PRESENCIAL N° 13/2019

A - DADOS DO PROPONENTE

RAZAO SOCIAL

C.N.PJ.

ENDERECO

CIDADE

ESTADO

CEP

TELEFONE

E-MAIL

RESP. CONTRATO

RG

C.P.F.

CARGO

Solicitamos a gentileza de preencher este formulério, e entrega-lo com o envelope da
proposta. Estes dados facilitardo a elaboracdo e assinatura da Ata referente a este
procedimento licitatorio.

Cidade Data

Representante legal da empresa
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PLANILHA DE QUANTITATIVOS E PRECOS UNITARIOS
PREGAO PRESENCIAL N° 13/2019

Item | Cddigo Descricéo UND | QTD PRECO
UNITARIO

PRECO
TOTAL

1 45464 | CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS SE 1
DE ORGANIZACAO, PLANEJAMENTO E EXECUGAO DE CONCURSO PUBLICO
DESTINADO AO PROVIMENTO DE VAGAS PARA VARIOS CARGOS DO
MUNICIPIO DE CRUZEIRO FORTALEZA.

Valor Global Por Extenso R$

SE: Servigo

Cidade Data

Assinatura do representante legal da empresa

CNPJ
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ANEXO II

MINUTA DO CONTRATO N° XX/2019

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS, QUE ENTRE Si
CELEBRAM O MUNICIPIO DE
CRUZEIRO DA FORTALEZA E
XXHXXXXXHXX XXX XXX XXXX.

Pelo presente instrumento, e na melhor forma de direito, de um lado, como CONTRATANTE, a
Prefeitura Municipal de Cruzeiro da Fortaleza/MG, inscrita no CNPJ sob o n. 18.468.041/0001-72,
situada na Praca do Santuario, n° 1373, Centro, neste ato representada pelo Excelentissimo Senhor
Prefeito Municipal, Sr. AGNALDO FERREIRA DA SILVA, brasileiro, divorciado, agente
politico, inscrito no CPF n°. 609.412.276-34, residente na Avenida Adao Ferreira de Camargos, n°.
244, Distrito Brejo Bonito, na cidade de Cruzeiro da Fortaleza/MG, denominado simplesmente de
CONTRATANTE, e de outro lado a empresa, XXXXXX, doravante denominada
CONTRATADA, com endereco na XXXXXX, devidamente inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXXX,
representada por XXXXX, residente na XXXX, CPF n® XXXXXX, ajustam o presente contrato,
nos termos das Leis n® 8.666/93, n° 8.883/97 e suas alteracdes, Lei 10.520/02, de acordo com 0s
termos do Processo Licitatorio n°® 20/2019, na modalidade Pregdo Presencial n° 13/2019, que
fazem parte integrante deste instrumento, independente de transcrigdo, juntamente com a proposta
apresentada pela Contratada datada de XX/XX/XXXX, ficando, porém, ressalvadas como néo
transcritas as condicdes nela estipuladas que contrariem as disposigdes deste CONTRATO, que se
regera também pelas clausulas seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa para prestacao de servigos técnicos especializados de planejamento,
organizacao e execu¢do de concurso publico de provas objetivas e préaticas e de titulos, destinado
ao provimento de vagas para diversos cargos publicos que compde o quadro permanente da
Prefeitura de Cruzeiro da Fortaleza.

CLAUSULA SEGUNDA - DO DESENVOLVIMENTO DOS SERVICOS

2.1 - Os cargos a serem concursados e poderdo ser alterados com a inclusdo ou excluséo de
cargos mediante termo de aditamento ao presente contrato. Os cargos a serem levados a concurso
serdo informados pela contratante, através de “Ordem de Servigo” de acordo com suas as
necessidades e interesses, sem qualquer acréscimo ou desconto no valor contratado.

2.2 — A CONTRATANTE podera determinar a CONTRATADA, mediante expedicdo de
Ordem de Servico, a realizacdo de tantos Concursos Publicos quanto necessarios ao fiel
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cumprimento deste contrato, indicando na respectiva Ordem de Servigo, 0s cargos objetos dos
concursos publicos, sempre mantida a condi¢do prevista na Clausula 52 deste instrumento
contratual.

2.3 - Para a realizacao das provas, a CONTRATANTE podera propor cronogramas distintos
de acordo com suas necessidades e critérios, podendo ainda manter ou alterar os cronogramas
previamente acertados ou acordados.

2.4 - A CONTRATADA realizara sob sua inteira responsabilidade os servigos discriminados
neste instrumento atraves de seus profissionais e especialistas contratados, pessoa fisica ou
juridica que estardo a trabalho sob sua inteira responsabilidade.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO PARA FINALIZACAO

3.1 - O objeto do presente instrumento para os cargos relacionados no Anexo VIII, objetos de
ordem de servico, e outros que possam vir a ser inclusos, deverd ser finalizado com a
homologacdo dos classificados no Concurso Publico de provas e/ou provas e titulos, no prazo
previsto no cronograma de atividades, SENDO, NO MAXIMO ENTRE A DATA DA
ABERTURA DAS INSCRICOES E A HOMOLOGACAO, 90 (noventa) dias.

CLAUSULA QUARTA - VIGENCIA DO CONTRATO

4.1 - A vigéncia do contrato a ser firmado com a CONTRATADA sera de até 31 de dezembro de
2019 a contar da data de sua assinatura, podendo ser renovado por iguais periodos, até o prazo
maximo de 60 (sessenta) meses, a critério da CONTRATADA, mediante Termo Aditivo,
respeitando-se as determinacdes do artigo 57 da Lei 8.666/93 com as suas alteracdes.

CLAUSULA QUINTA - PRECOS

51 - Os precos para a prestacdo dos servicos sao os constantes da proposta vencedora do
certame, a qual fica fazendo parte integrante e inseparavel do presente instrumento.

5.1.1 - O Municipio de Cruzeiro da Fortaleza-MG efetuarda o pagamento pelos servicos
prestados, da seguinte forma:

e 25% (vinte por cento) do valor total, em até 10(dez) dias apds o término do periodo de
inscricoes;

e 25% (vinte e cinco por cento) do valor total, em até 10 (dez) dias ap6s o término das
provas;

e 50% (cinquenta por cento) do valor total, em até 10 (dez) dias apds a homologacgédo do
concurso;
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5.1.1.1 - os pagamentos dar-se-d40 somente, mediante apresentacdo de nota-fiscal eletronica,
devidamente aprovada pela contratante;

5.1.2 - O Municipio de Cruzeiro da Fortaleza-MG proporcionara toda a infraestrutura
necessaria para a realizacdo das inscricbes presenciais e provas do concurso publico, com a
disponibilizacdo local que a corresponda com as necessidades do concurso, bem como ira arcar
com as despesas de publicacédo oficial do Edital e dos resultados das provas.

5.2 - Nos precos propostos pela CONTRATADA estdo computados todos os custos e
despesas, encargos diretos e indiretos, inclusive ISSQN, se houver incidéncia, ndo importando a
natureza, que recaiam sobre a prestacéo dos servigos, objeto do presente instrumento.

5.2.1 - Também deverdo estar contemplados nos precos propostos os custos derivados da
aplicagdo, se for o caso, do disposto na lei do Municipio de Cruzeiro da Fortaleza-MG referente
ao ISSQN na legislagdo do imposto de renda e na legislacéo previdenciria.

CLAUSULA SEXTA - VALOR TOTAL DO CONTRATO E DA DOTATACAO

6.1 - O valor total do presente contrato, para o periodo de realizagdo do Concurso Publico, é
de R$ xxxxxx, considerando a proposta vencedora.

6.2 - Os recursos financeiros para atender as despesas decorrentes desta licitacdo estdo previstos
na dotacdo or¢camentaria sob a seguinte classificagdo funcional programética:
(47) 2.05.01.04.122.0002.2.0011.33.90.39 — OUTROS SEVICOS DE TERCEIROS

CLAUSULA SETIMA - PRAZOS DE EXECUCAO

7.1 - CONTRATADA devera iniciar os servicos imediatamente apds o recebimento da OS
(Ordem de Servigo), com a definindo o cronograma bésico de trabalho, de comum acordo com a
CONTRATANTE, prevendo as datas e horérios para a realizacdo das diversas etapas do
concurso, atendendo as necessidades da CONTRATANTE;

7.2 - Na elaboracdo dos editais de divulgacdo do Concurso Publico, bem como nos
esclarecimentos para os candidatos, condigdes para as inscrigdes, tipos de provas, tipos de titulos
a serem aceitos por cargos e respectivos pontos, critérios de julgamento e de classificacdo final, a
CONTRATADA, obedecera as disposi¢des emanadas pela CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1 - Organizar-se técnica e administrativamente, de modo a cumprir com eficiéncia o objeto
deste instrumento.

8.2 - Realizar os trabalhos de acordo com as normas técnicas, em estrita observancia as
legislacOes federal, estadual e municipal e a quaisquer ordens ou determinagdes do Poder Publico,
que se refere a isengéo de taxa de inscricdo para Concurso Publico.
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8.3 - Elaborar os Edital(is) Resumo do Concurso e Edital(is) dos Cargos, conforme legislacao
pertinente e determinagGes da CONTRATANTE.

8.4 - Permitir e facilitar a CONTRATANTE, o acompanhamento e verificacdo dos servi¢os
em realizacdo, o que ndo isentard a CONTRATADA de suas responsabilidades.

8.5 - Refazer, as suas expensas, 0s servigos executados com erro ou imperfei¢cdo técnico-
administrativa, salvo se decorrentes de informacdo da CONTRATANTE, sem prejuizo das multas
contratuais.

8.6 - Receber dos candidatos o valor do pagamento das inscricdes, seja por inscricdo via
presencial ou inscrigdo via internet através de boleto bancéario (preferencialmente).

8.7 - Disponibilizar aos candidatos ficha de inscricdo a ser realizada via presencial ou via
Internet no site da propria empresa, responsabilizando-se pelo recebimento das mesmas.

8.8 - Responsabilizar-se pelo cadastramento e processamento das inscri¢@es, informando os
resultados de acordo com o edital convocatdrio, manipulando a massa de dados com as eventuais
alteracdes, bem como proceder a distribuicdo de candidatos por local de provas, tal trabalho
consiste na digitagdo dos dados fornecidos e envio da alocacdo dos candidatos nas escolas para a
CONTRATANTE providenciar a publicagdo conforme cronograma estabelecido.

8.9 - Disponibilizar meios eletronicos e bancérios para os candidatos realizarem inscri¢oes
via internet, mediante pagamento da inscricdo através de boleto bancério.

8.10 - Afixar cartazes no local das inscri¢Bes e nos locais de aplicacao das provas.

8.11 - As inscrigdes presenciais deverdo ser efetuadas no Municipio de Cruzeiro da Fortaleza-
MG, em local, horario e data a serem indicados pela CONTRATANTE e constantes nos Editais
de Abertura do Concurso, caso necessarias.

8.12 - Coordenar e realizar as inscrigdes, através de pessoal devidamente treinado para esse
fim, orientando os candidatos em relagdo ao pagamento do valor das inscrigdes e esclarecendo
suas eventuais duvidas relativas aos concursos.

8.13 - Apo0s o encerramento das inscricOes, se estas superarem as expectativas, as partes
poderdo rever e alterar o cronograma de trabalho.

8.14 - Coordenar as inscri¢des e assessorar as demais fases do Concurso, tanto no que se refere
ao periodo do processo de uma fase para outra, como também no que se refere ao periodo para a
realizacdo global dos servicos.

8.15 - Responsabilizar-se pela elaboragdo e aplicagdo de todas as provas necessérias a todas as
fases do Concurso, atraves de profissionais especializados, pessoa fisica ou juridica, contratados
sob sua inteira responsabilidade, garantindo-se absoluto sigilo quanto ao contetdo das provas,
sob pena de responsabilidade civil e criminal.
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8.16 - Na elaboracdo das provas, a CONTRATADA deverd obedecer todos os criterios
técnicos exigidos, inclusive o grau de dificuldade que levard em conta os diversos niveis de
equilibrio e razoabilidade educacionais.

8.17 - Todos os impressos a serem utilizados em todas as fases do concurso deverdo ter boa
qualidade de impressao.

8.18 - As provas séo de exclusiva propriedade da CONTRATADA ou de seus contratados, e
deverdo ser bem organizadas e atualizadas pedagogicamente.

8.19 - Providenciar o caderno de questdes e o gabarito de respostas das provas, identificados
de forma a garantir a seguranca e a transparéncia do processo.

8.20 - Responsabilizar-se pela quantidade das provas de cada cargo, pela quantidade das
mesmas por salas/escolas, bem como, pela guarda das provas, preservando o mais absoluto sigilo
acerca do teor das questdes e transporte das mesmas até sua distribuicdo aos candidatos.

8.21 - Afixar no local das provas lista com os codigos, numero de inscricdo e nome de cada
candidato, bem como distribui-los nas respectivas salas, sinalizar os corredores e numerar as
salas.

8.22 - Providenciar a lista de presencga para assinatura dos candidatos em ordem alfabética,
com o respectivo nimero do documento de identidade.

8.23 - Responsabilizar-se pela orientagdo e treinamento dos fiscais para atuarem como
responsaveis durante a realizagdo do concurso publico.

8.24 - Acompanhar as atividades dos fiscais, através de coordenadores, os quais assumiréo
responsabilidade pela aplicagdo das provas.

8.25 - Os coordenadores e fiscais deverdo trabalhar com crachas de identificacdo da
CONTRATADA.

8.26 - Oferecer condicbes para que a CONTRATANTE tenha liberdade total para
desempenhar atividade fiscalizadora dos servicos através da Comissdo Organizadora do
Concurso, durante todo o processo de realizacdo do Concurso Publico.

8.27 - Responsabilizar-se por todo o material necessario a realizagédo e aplicacdo das provas e
demais fases do concurso, exceto caneta, lapis e borracha que os candidatos deverdo portar
individualmente.

8.28 - Elaborar quadro de avaliacdo de titulos, que fara parte do Edital de Inscrigdes, sujeita a
analise da CONTRATANTE.
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8.29 - Responsabilizar-se pela correcdo e avaliagdo das provas e titulos de acordo com as
normas estabelecidas na legislacdo e no edital do concurso.

8.30 - Apresentar listas de classificacdo dos candidatos aprovados em todas as fases do
concurso, de acordo com os critérios definidos no edital, assim como o envio por meio eletrénico
(e-mail) e entrega em midia eletrnica para pronta publicagdo na imprensa.

8.31 - Orientar a CONTRATANTE sobre as publicacdes a serem efetuadas.

8.32 - Fornecer a CONTRATANTE relacdo dos candidatos aprovados, em listagem por cargo,
em ordem alfabética, na primeira fase, e em ordem de classificacdo nas demais fases, para
publicacdo na imprensa do Municipio, contendo o nimero de inscricdo e nome do candidato, bem
como a media final para a ultima publicacéo.

8.33 - Responsabilizar-se pelo atendimento aos recursos administrativos interpostos pelo
candidato dentro do prazo legal previsto no Edital dos Cargos.

8.34 - Responsabilizar-se por todo o pessoal necessario a coordenagdo, realizacdo e
fiscalizacdo de todas as fases do concurso publico, bem como pelas bancas examinadoras.

8.35 - Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas, bem como pelos impostos e
taxas devidos aos oOrgédos federal, estadual e municipal, combustiveis, transporte de pessoal e
equipamentos, acidentes de trénsito contra terceiros, de seu pessoal em servico e outros
correlatos, com ou sem vinculos empregaticios, ndo assumindo a CONTRATANTE sob nenhuma
hipotese as despesas aqui relacionadas.

8.36 - Assumir a obrigacdo de aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios nos servicos a serem prestados, mediante Ordem de
Servico, conforme previsto na clausula segunda, durante o prazo de validade do contrato.

8.37 - A CONTRATADA poderé contratar terceiros, para a realizagdo dos servicos técnicos,
administrativos e organizacionais, mantendo-se a sua total responsabilidade sobre o servigo.

8.38 - Responsabilizar-se por todas as etapas dos servicos inclusive por sua exequibilidade até
a conclusdo dos mesmos.

8.39 - Comunicar quaisquer discrepancias, omissdes ou erros, inclusive transgressdes as
normas técnicas ou leis em vigor, que vier a constatar durante a realizacdo dos servigos.

8.40 - Responder por qualquer dano que venha a causar direta ou indiretamente, a
CONTRATANTE ou a terceiros em decorréncia deste servico, incluindo danos decorrentes do
fracasso do Concurso, em razdo de falhas na elaboracdo das provas, na fiscaliza¢do, no
vazamento de informagdes, na correcdo das provas, na avaliagdo dos recursos.
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8.41 - ACONTRATADA, além de responder pelos danos descritos no item 8.35, estara sujeita
as penalidades nos termos da legislacdo vigente.

8.42 - Fornecer & CONTRATANTE, relagdo de cargos contendo nome do candidato,
classificagdo e endereco completo (rua, nimero da casa/apartamento, bairro, cidade, CEP e
telefone).

8.43 - Manter os arquivos informatizados com os dados do Concurso Publico pelo prazo minimo
de 01 (um ano).

CLAUSULA NONA — RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

9.1 - Efetuar todas as publicacbes em orgdos da imprensa oficial; editais, convocacoes,
classificacdo, homologacdo e demais atos administrativos relativos ao(s) Concurso(s) Publico(s).

9.2 - Destinar locais compativeis para a realizacdo das inscri¢des, das provas escritas a serem
realizadas, em conformidade com o Edital dos cargos.

9.3 - Fornecer equipamentos de prova pratica de acordo com as necessidades dos cargos, se
for o caso;

9.4 - Responsabilizar-se pela seguranca/policiamento nos locais das provas.

9.5 - Durante todo o processo, a CONTRATANTE desempenhara atividade fiscalizadora

através de sua Comissdo de Concurso(s) Publico(s).
CLAUSULA DECIMA - FATURAMENTO

10.1 - A CONTRATADA iré receber apenas os valores atinentes aos precos da licitacdo, nos
termos do presente contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - REAJUSTE

11.1 - Os precos constantes da proposta da CONTRATADA néo serdo reajustados no prazo do
contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - ENCARGOS

12.1 - Correrdo por conta exclusiva da CONTRATADA, todos os encargos da legislacdo
trabalhista, seguros de acidentes de trabalho, bem como todas as obrigacdes para com a
Previdéncia Social, Tributos Federais, Estaduais e Municipais decorrentes do cumprimento desta
contratacao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - TRANSFERENCIA DAS OBRIGACOES

13.1 - Fica terminantemente vedada a CONTRATADA a transferéncia total ou parcial das
obrigacbes decorrentes da contratacdo a terceiros, ressalvada a possibilidade de prestacdo dos
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servigos por filial sua, devendo, no entanto a CONTRATADA cumprir rigorosamente com todas
as condicOes e clausulas deste instrumento, sendo admitida a sua fusdo, cisdo ou incorporacéo,
desde que ndo seja prejudicada a execugdo do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PENALIDADES

14.1 - O ndo cumprimento dos prazos especificados e, ainda, a pratica de qualquer transgressdo
dessas obrigacoes pela CONTRATADA a sujeitardo as seguintes sancoes:

a) Adverténcia: Aplicada a penalidade de adverténcia e caso persista 0 atraso na execucdo de
qualquer fase do certame, a Administragéo aplicara a imposicdo de multa equivalente a 5% (cinco
por cento) sobre o montante total dos valores devidos a contratada.

b) Se apds o contido no subitem anterior, ainda persistir o atraso na prestacdo, poderd a
administracéo, a seu critério, cancelar a execugdo do objeto licitado, adjudicando-o aos licitantes
remanescentes, obedecida a ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condicdes, sujeitando-se o fornecedor faltoso, ainda, as penalidades de suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragdo por prazo de até 2
(dois) anos e, declaracdo de inidoneidade para licitar, tudo a critério da Administracéo.

14.2 - As sangdes previstas no item anterior poderdo ser aplicadas desde que facultada a defesa
prévia da CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, conforme
determina o artigo 87, paragrafo 2°, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - RESCISAO

15.1 - A CONTRATANTE poderé rescindir o presente instrumento nas hipoteses previstas nos
artigos 78 e 79 da Lei n. 8.666/83 com as suas alteragdes no que couber.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DISPOSICOES FINAIS
16.1 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comisséo de Julgamento da CONTRATANTE.

16.2 - A CONTRATANTE se reserva o direito de, a qualquer tempo, revogar ou anular, total
ou parcialmente, a presente licitacdo, desclassificar qualquer proposta ou todas elas, obedecendo
ao disposto nos artigos 48 e 49 da Lei n.8.666/93 com suas alteragdes.

16.3 - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela Secretaria de
Administracdo, podendo indicar assistente com funcédo técnica profissional, mantida, porém sua
integral responsabilidade inerente a sua funcdo, cabendo aquele, ainda, promover os atos para que
eventualmente venham a ser aplicadas as penalidades previstas 8 CONTRATADA. Tambem
poderd a contratante, acompanhar os servicos através de Comissdo de Concurso Pablico, a ser
criada.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO
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17.1 - Fica eleito o foro de Patrocinio-MG, com exclusdo de outro qualquer, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer dividas oriundas do presente instrumento, ficando a
parte vencida sujeita ao pagamento de custas judiciais e honorarios advocaticios que forem
arbitrados.

E, por estarem justas e contratadas, firmam o presente instrumento, aplicando-se a este contrato
os dispositivos da legislacdo vigente.

Cruzeiro da Fortaleza - MG, xx de XXxXxXxXxxXxxxxxx de 2019.

MUNICIPIO DE CRUZEIRO DA FORTALEZA - MG
Agnaldo Ferreira da Silva - Prefeito Municipal

CONTRATADA
Testemunhas:
1 CPF
2 CPF
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ANEXO - 111

(Modelo)

CREDENCIAMENTO

PREGAO PRESENCIAL N° 13/2019

Através da presente, CREDENCIAMOS @ Sr(a)
, portador(a) da Cédula de Identidade n°
e CPF sob o n° , a participar

da Licitagdo instaurada pela Prefeitura Municipal de Cruzeiro da Fortaleza-MG, na modalidade
PREGAO PRESENCIAL n° 13/2019 supra referenciada, na qualidade de REPRESENTANTE
LEGAL DA EMPRESA '
CNPJ n° , outorgando-lhe poderes para pronunciar-se
em seu nome, bem como formular propostas, praticar os demais atos inerentes ao certame,
inclusive firmar contrato.

Cidade

Representante legal
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ANEXO -1V
(Modelo)
DECLARACAO DE LEIS TRABALHISTAS

PREGAO PRESENCIAL N° 13/2019

Pela presente, a empresa :
CNPJ n° , DECLARA, sob as penas da Lei, que CUMPRE
PLENAMENTE O DISPOSTO NO |INCISO XXXIIIT DO ARTIGO 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL, ndo empregando menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na
condig&o de aprendiz.

Cidade

Representante legal
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ANEXO -V
(Modelo)
DECLARACAO DE HABI LITAC}AO

PREGAO PRESENCIAL N° 13/2019

Pela presente, a empresa

CNPJ n° , DECLARA, sob as penas da Lei e em cumprimento
ao disposto no art. 4°, inciso VII da Lei n° 10520/02, que CUMPRE PLENAMENTE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO definidos no Edital da licitacgdlo do PREGAO
PRESENCIAL N° 13/2019.

Cidade

Representante legal da empresa
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ANEXO - VI

(MODELO)

DECLARACAO ME/EPP

PREGAO PRESENCIAL N° 13/2019

A empresa ,
CNPJ n° : com sede na Rua
DECLARA, sob as penas da Lei, que é inscrita como

(MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE), que cumpre os requisitos legais para efeito de qualificacdo como ME-
EPP, e que ndo se enquadra em nenhuma das hipoOteses elencadas no art. 3°, da Lei
Complementar 123/06 e suas alteracdes, estando apta a usufruir direitos de que tratam os artigos
42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente impeditivo no presente certame.

; / /

Cidade

Representante legal da empresa
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ANEXO - VII
(MODELO)
DECLARACAO DE ACESSO AOS DOCUMENTOS DO CERTAME

PREGAO PRESENCIAL N° 13/2019

A Empresa

CNPJ n° , DECLARA, sob as penas da Lei, que teve acesso

irrestrito a todos os documentos e pecas que instruem o presente processo Licitatorio, ndo

restando nenhum documento desconhecido nos autos que possa macular a licitude do
procedimento.

Cidade

Representante legal
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ANEXO VIII
TERMO DE REFERENCIA
INTRODUCAO

A empresa contratada devera definir junto a Comisséo de Concurso Publico a forma de avaliacdo
dos candidatos, se por questdes de multipla escolha ou pelo sistema de Falso e Verdadeiro, se
havera nota de corte ou ndo, o numero de questdes de conhecimentos gerais e especificos, se
havera peso proporcional nas provas e outras questdes. Todas as provas deverdo ser realizadas na
cidade de Cruzeiro da Fortaleza-MG.

1-OBJETO

1.1. Contrataco de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados de
planejamento, organizacdo e execucdo de concurso publico de provas objetivas e préaticas e de
titulos, destinado ao provimento de vagas para diversos cargos publicos que compde o quadro
permanente da Prefeitura de Cruzeiro da Fortaleza.

2 - CONDICOES TECNICAS

2.1. A execucdo da prestagdo dos servigos pressupde o dominio das habilidades e tecnologias
descritas no presente Termo de Referéncia, da posse de maquinas e equipamentos especificos,
além da participacao de pessoal qualificado.

3 - REQUISITOS GERAIS PARA DESEMPENHO DAS ATIVIDADES
3.1. Deter inquestionavel reputacéo ético-profissional.

3.2. Possuir estrutura organizacional para a realizacdo do concurso, composta por equipe
especializada.

3.3. Ter capacidade de mobilizar recursos humanos qualificados, especialmente as equipes de
fiscais.

3.4. Analise juridica e administrativa das leis e outras normas federais, estaduais e municipais
referente a concurso publico;

3.5. Recebimento, anélise e decisdo de recursos ou mandados de seguranca impetrados em
qualquer fase do concurso publico, tanto em esfera administrativa quanto judicial;

4 - REQUISITOS TECNICOS
4.1. Possuir infraestrutura e logistica minima:

4.2. Parque computacional para processamento rapido e armazenamento seguro de dados,
composto por leitoras opticas, servidores, roteadores e sistemas de backup;
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4.3. Sistema de processamento eletrénico para compor o cadastro geral de candidatos inscritos, de
acordo com informacdes contidas no formulario de inscrigéo;

4.4. Sistema que resguarde a seguranca e o sigilo do certame, em especial nas salas de
elaboracdo, de impressao, de correcdo e de guarda das provas.

5 - FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO
5.1. Do Cronograma

5.2. O Edital de Abertura do concurso publico devera conter calendario com datas definidas, dias,
més e ano, para os eventos do concurso, especialmente:

5.2.1. Publicagdo do Edital de Abertura;

5.2.2. Periodo de inscrigoes;

5.2.3. Divulgacéo das inscricdes deferidas e indeferidas;
5.2.4. Divulgacgéo dos locais de realizacdo das provas;
5.2.5. Realizacdo das provas/etapas;

5.2.6. Divulgacéo de gabaritos;

5.2.7. Divulgacao da decisao de recursos;

5.2.8. Divulgacao dos resultados por prova e etapa;
5.2.9. Avaliacdo da Equipe Multiprofissional;

5.2.10. Publicacédo do Resultado Final.

5.3. A data de realizagdo das provas sera fixada, preferencialmente, em periodo superior a 30
(trinta) dias a contar da publicagdo do edital convocatorio, ocorrendo, preferencialmente, em dia
de domingo.

5.4. Caso ocorra, independentemente da vontade das partes, atraso no cumprimento dos prazos
estabelecidos no Edital de Abertura, sera feita a compensacdo em nimero de dias de forma a
garantir o intervalo previsto.

5.5. A empresa devera possuir capacidade técnica para concluir o concurso até 120 (cento e vinte)
dias apos o recebimento da ordem de servigo contendo o0s cargos a serem concursados.

6 - DA DIVULGACAO E PUBLICIDADE
6.1. A publicacdo dos atos oficiais do Concurso sera de responsabilidade da contratante.

6.2. No periodo que compreende a divulgacdo do Edital de Abertura até a publicacdo da
Homologagdo do Resultado Final, os atos serdo divulgados no site da instituicdo contratada, no
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site da Prefeitura de Cruzeiro da Fortaleza. Os atos posteriores serdo divulgados no site oficial da
Prefeitura Municipal de Cruzeiro da Fortaleza-MG.

6.3. Na divulgacdo dos resultados das provas e etapas deverdo constar, em ordem alfabética,
nome e documento de identificacdo do candidato, bem como a sua respectiva nota.

6.4. O Resultado Final deverd ser publicado e divulgado no site oficial da Contratada para o
concurso publico, em ordem de classificacdo, em duas listas: uma com a pontuagdo de todos 0s
candidatos aprovados, inclusive os portadores de deficiéncia; e outra somente com a pontuacdo
dos portadores de deficiéncia.

7 - DOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

7.1. Para os portadores de deficiéncia, interessados em concorrer as vagas reservadas, serdo
adotados os critérios contidos em lei.

7.2. Serdo reservados 5% (cinco por cento) do total das vagas oferecidas no concurso publico
para os candidatos portadores de deficiéncia.

7.3. A empresa devera prever em edital um percentual de vagas para deficientes, demonstrando
em tabela o respectivo célculo percentual e a possibilidade de vagas para cada cargo nos termos
do Decreto Federal 3.298/1999.

7.4. O candidato portador de deficiéncia, para ter direito as garantias asseguradas pelas Leis,
devera:

7.5. Preencher, no momento de inscri¢do, declaracdo de que é portador de deficiéncia nos termos
da do Decreto Federal n.° 3.298/1999, com respectivo codigo de Classificacdo Internacional de
Doengas - CID e o tipo de sua deficiéncia;

7.6. Entregar laudo médico original, com data de emissdo posterior a data da publicagdo do Edital
de Abertura, atestando a deficiéncia de que é portador, com expressa referéncia ao respectivo
cadigo de CID, observando a legislagdo aplicavel a matéria.

7.7. O laudo médico original devera ser entregue via correio a Instituicdo contratada em data
definida no edital de abertura do concurso publico.

7.8. O candidato que se declarar deficiente no ato da inscricdo e ndo entregar a documentagao
conforme solicitado sera desconsiderado como tal e ndo podera, posteriormente, alegar essa
condigdo para reivindicar qualquer garantia legal no concurso publico.

7.9. Os candidatos classificados que se declararam no ato da inscricdo como portadores de
deficiéncia deverdo comparecer, na data prevista no cronograma, para se submeterem a avaliacdo
de Equipe Multi Profissional da contratada, na cidade de Cruzeiro da Fortaleza.

8 - DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA FAZER AS PROVAS
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8.1. O candidato que necessitar de qualquer tipo de condicdo especial para fazer as provas,
portador de deficiéncia ou nédo, devera solicitar no momento da inscrigdo, as condi¢Oes especiais
necessarias.

8.2. A solicitacdo de condicOes especiais serd atendida obedecendo a critérios de viabilidade e
razoabilidade.

8.3. Os candidatos poderdo ser submetidos a exame perante junta médica da Instituicdo
contratada para comprovar a necessidade da condigdo especial solicitada, obrigatoriamente na
cidade de Cruzeiro da Fortaleza.

8.4. Para a candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas, devera
ser disponibilizada sala reservada para acomodar o acompanhante e a crian¢a. A candidata que
ndo levar acompanhante ndo realizara a prova.

8.5. Os fiscais destinados ao acompanhamento dos candidatos que tenham solicitado condigdes
especiais para fazer as provas deverdo estar aptos para este tipo de servigo.

9 - DA INSCRICAO

9.1. A inscricdo devera ser realizada preferencialmente pela INTERNET, atraveés do site da
contratada.

9.2. Os valores das taxas de inscricdo serdo fixados pela Prefeitura Municipal de Cruzeiro da
Fortaleza;

9.3. As inscrigdes deverdo possibilitar o maior nimero possivel de investidas pelos candidatos
quanto aos cargos de mesma escolaridade exigida, fazendo com que as provas de cargos de
mesmo nivel de escolaridade ndo sejam realizadas em mesmo horério.

9.4. No ato da inscricdo o candidato podera optar por até 2 (dois) cargos diferentes, desde que
sejam compativeis os horarios ou dias, conforme tabela definida em edital.

9.5. O pagamento sera via Boleto Bancario — emitido no ato da inscricéo.

9.6. O cadastro geral de inscritos sera composto com informagdes colhidas do formulério de
inscricdo, contendo dados pessoais do candidato e nome do cargo, com no minimo as seguintes
informacoes:

Nome completo;

Documento de identificacdo RG, CPF;

Endereco, E-mail,

Telefone: fixo e celular, Data de nascimento, Sexo;

Cargo;

Declaracdo de ser portador de deficiéncia, se houver;

CondicOes necessérias e especiais para fazer as provas, se houver.
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9.7. Dos Isentos
9.7.1. Serdo isentos do pagamento de taxa de inscri¢do, aqueles que se enquadrarem em Lei;
10 - DO CONTEUDO PROGRAMATICO DOS CARGOS

10.1. Privilegiar disciplinas e temas pertinentes e relevantes ao desempenho das atribuices dos
cargos.

10.2. Observar legislagBes ou normas vigentes, jurisprudéncias, doutrinas, tendéncias.

10.3. Nao utilizar legislacbes com entrada em vigor apo6s a data de publicacdo do Edital de
Abertura do concurso publico.

10.4. Ser adequado ao nimero de questBes que serdo exigidas, ao nivel de escolaridade,
complexidade e perfil dos cargos.

10.5. Ser apresentado no edital de abertura por disciplina, com topico e subitens.
11 - PROVAS OBJETIVAS, PRATICAS E TITULOS

11.1. Fazer constar no Edital de Abertura, para todas as provas, 0s seus critérios de avaliacdo e
pontuacdo, de desempate, de classificacdo e eliminagao.

11.2. As provas e seus envelopes deverdo possuir 6tima qualidade de impressdo e leitura, sem
liberacdo de tinta do papel.

11.3. As provas deverdo ser submetidas a revisdo linguistica, de acordo com a reforma
Ortogréfica vigente no pais, para que ndo haja problemas com méa elaboracdo das questdes, erros
de concordancias que impliqguem em duplicidade de interpretacdo, ou qualquer outra situacdo que
possa prejudicar o bom andamento do concurso publico.

11.4. As provas objetivas deverdo ser elaboradas pela contratada, respeitando sempre a legislagédo
vigente no pais.

11.5. Na prova pratica aos candidatos NAO portadores de deficiéncia, a empresa nio podera
aplicar qualquer esforco que coloque em risco a saude e a integridade dos candidatos e que ndo
comprometam o carater competitivo nao colocando o candidato em situacdo constrangedora e que
denigra sua dignidade. Devera dividi-los por classes de idade e sexo, observando ao disposto no
Artigo 390 da Consolidacdo da Lei Trabalhista e aos principios constitucionais da igualdade, da
razoabilidade e da dignidade da pessoa humana, devendo a prova ser compativel com as
necessidades praticas do cargo posto em concurso publico.

11.6. Na prova prética aos candidatos portadores de deficiéncia, a prova a ser aplicada devera ser
compativel, com a deficiéncia que possui o candidato.

Prefeitura Municipal de Cruzeiro da Fortaleza, Praca do Santudrio, 1373 — Centro — Cruzeiro da Fortaleza - MG
Cep: 38735-000 — Tel.:(34)3835-1222, e-mail: licitacao@cruzeirodafortaleza.mg.gov.br



DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

11.7. Nas provas praticas e de aptiddo fisica, a empresa contratada devera apresentar a Prefeitura
Municipal de Cruzeiro da Fortaleza, antes da aplicacao e da publicacdo do edital de convocacao
para as respectivas provas praticas e de aptidéo fisica, o método utilizado e fundamentag&o legal.

11.8. A correcéo das provas objetivas devera ser através de leitura optica.

11.9. Utilizar-se de meios atuais de comunica¢do com os candidatos tais como e-mails e torpedos
SMS, etc, para envio dos comunicados pertinentes, informando cada ato do concurso publico.

11.10. Relagéo de cargos, e indicacdo dos quais tem provas praticas e provas e titulos.

11.11. Além das provas objetivas, deverdo ser aplicadas provas praticas para os cargos de:
motorista.

12 - DOS RECURSOS

12.1. Serdo interpostos, por escrito, atraves do Protocolo da Prefeitura do Municipio de Cruzeiro
da Fortaleza, na Praca do Santuario, 1373, centro, ou da maneira que especificar o edital de
concurso publico.

12.2. O resultado da apreciagéo e a decisdo dos recursos interpostos, seréo entregues diretamente
aos candidatos pelo setor de protocolo da Prefeitura Municipal de Cruzeiro da Fortaleza.

13 - DOS LOCAIS DE REALIZAGCAO DAS PROVAS

13.1. As provas serdo realizadas nos locais determinados pela contratante, dentro do Municipio
de Cruzeiro da Fortaleza-MG.

13.2. Preferencialmente, os locais deverdo estar prontos no dia anterior a realizacdo das provas,
distribuicdo das carteiras, sinalizacdo interna do prédio, restando para o dia das provas o mapa de
distribuicdo dos candidatos e a sinaliza¢do externa.

13.3. Durante o periodo de aplicacdo das provas, devera a contratada manter as instalagdes
limpas, asseadas e em boas condigdes de uso.

14 - DA EQUIPE DE APOIO

14.1. A contratada devera dispor por seu custeio na data de realizagdo das provas, de equipe de
apoio (em quantidade suficiente para atendimento ao numero de candidatos), composta por no
minimo:

14.1.1. Coordenador (de predio e andar);

14.1.2. Fiscal de sala;

14.1.3. Fiscal de apoio (auxiliar da coordenacéo e recepg¢éo dos candidatos);
14.1.4. Fiscal de corredor/banheiro;

14.1.5. Fiscal de portaria;
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14.1.6. Fiscal reserva (recepgéo dos candidatos e substitui¢des);
14.1.7. Auxiliar de limpeza;

14.2. Os fiscais deverdo ser selecionados, contratados e treinados para atuarem na aplicacdo das
provas do concurso publico, em conformidade com a funcéo a ser exercida.

14.3. Os fiscais de corredor/banheiro deverdo receber treinamento especial em razdo da grande
incidéncia de tentativa de fraude por meio de aparelhos eletronicos nesse recinto.

15 - DA SEGURANCA DO CONCURSO

15.1. O material de aplicacdo das provas deverd ser acondicionado em recipiente lacrado e
constituido de material de alta resisténcia e opaco.

15.2. Apds a impressao, as provas os cartdes-resposta deverdo ser separados e acondicionados em
envelopes altamente resistentes e opacos, os quais deverdo ser etiquetados conforme distribuicdo
do local de realizacdo: predio, bloco, andar, salas, lacrados e assinados pelo responsavel e
guardados em recipiente lacrado e inviolavel.

15.3. Apo0s a aplicacdo, os cartdes-resposta deverdo ser acondicionados em envelopes lacrados,
etiquetados e assinados pelo fiscal de sala. Podera a contratada, solicitar a assinatura nos lacres,
dos dois ultimos ou do ultimo candidato que o entregou.

16 - QUANTITATIVO E CRITERIO PARA O CADASTRO DE RESERVA

16.1. A reserva legal de 5% (cinco por cento) das vagas aos candidatos portadores de deficiéncia.
17 - ETAPAS DE EXECUCAO DOS SERVICOS PELA CONTRATADA

17.1. Elaboragéo de minuta de edital de concurso publico;

17.2. Publicagdo em conjunto com a contratante do edital de abertura do concurso publico
17.3. Realizag&o das inscrigdes;

17.4. Aplicacéo das provas do concurso publico;

17.5. Divulgacéo de gabarito do concurso publico;

17.6. Correcéo das provas do concurso publico;

17.7. Analise e resposta a eventuais recursos;

17.8. Divulgacédo do Resultado Final do concurso puablico.

18 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

18.1. Receber visita técnica da contratante, para verificagdo da capacidade técnica-operacional,
antes da assinatura do instrumento de Contrato, caso seja necessario.
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18.2. Comparecer no prazo de 5 (cinco) dias Uteis seguintes ao comunicado oficial da Prefeitura
para assinar o instrumento de Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sanc¢0es previstas.

18.3. Submeter a minuta do edital de abertura a apreciacdo de Comisséo de concurso publico da
Prefeitura Municipal de Cruzeiro da Fortaleza-MG.

18.4. Apresentar planejamento preliminar detalhado, especificando todos os procedimentos a
serem adotados para a execugdo do concurso publico e o responsavel pela instauracéo e condugéo
desse.

18.5. Elaborar cronograma definitivo discriminando todos os prazos em que as etapas do
concurso publico devem ser executadas e apresenta-lo juntamente com o edital para apreciacéo e
aprovacgdo da Comissdo de concurso publico da Prefeitura Municipal. Apds aprovado, quaisquer
alteracbes no cronograma e no planejamento apresentados dependerdo de prévia e expressa
aprovacéo da Prefeitura Municipal.

18.6. A Prefeitura Municipal de Cruzeiro da Fortaleza devera ser informada formalmente, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, acerca de todas as decisdes e comunicados
externos.

18.7. Contratar 0s servigos necessarios a garantir absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas
do certame, desde a assinatura do contrato até a publicagdo da Homologagéo do Resultado Final.

18.8. Responsabilizar-se pela guarda do material aplicado ao concurso publico, pelo prazo de até
01 (um) ano apo6s a homologacdo, o qual poderd apds este prazo, ser incinerado por conta da
contratada.

18.9. Providenciar todos o0s recursos materiais, humanos necessarias a realizacdo do(s)
concurso(s).

18.10. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucdo irregular do
concurso publico, correndo as expensas da contratada as correspondentes despesas, no todo ou
em parte, de servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, durante ou apos sua
prestacéo.

18.11. Responsabilizar-se pela aplica¢do das provas do certame.

18.12. Selecionar, contratar e treinar os fiscais para atuarem na aplicacdo das provas do concurso
publico, em conformidade com a funcéo a ser exercida.

18.13. Responder por quaisquer ©nus, despesas e obrigacGes, de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como os relativos a
alimentacdo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relacdo de
emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execugdo de servicos incluidos no objeto
do contrato; transporte de material; postagem de comunicados e outros custos inerentes a
realizacdo do concurso.
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18.14. Providenciar materiais especificos e adequados, para elaboracdo, impressdo, guarda,
correcdo e aplicacdo das provas, obedecendo as normas de seguranga exigidas.

18.15. Manter sob sua guarda o lixo de elaboracdo e impressdo das provas, até a Homologacédo do
Resultado Final, podendo, em seguida, fragmenta-lo e descarta-lo.

18.16. Responsabilizar-se pela elaboracéo, impressdo, empacotamento, armazenamento, guarda,
transporte e correcdo das provas e dos cartdes-resposta antes e ap6s a aplicacdo das provas do
certame, garantindo a sua inviolabilidade e restringindo o acesso a esse material somente a
comisséo da Instituicdo contratada.

18.17. Elaborar o Edital de Abertura e o Resultado Final do concurso pablico.
18.18. Elaborar editais de retificagdo do Edital de Abertura e do Resultado Final, se for o caso.
18.19. Responsabilizar-se pela manutencdo do site durante a realiza¢do do certame.

18.20. Manter no site as informagdes divulgadas, durante o prazo de validade do concurso
publico.

18.21. Possuir sistema de processamento eletrdnico para realizar as inscricdes e compor o
cadastro geral de candidatos inscritos.

18.22. Sanar as duvidas dos candidatos em tempo habil, de forma a ndo comprometer a
participacdo desses no concurso publico.

18.23. Criar campo na ficha de inscri¢do para que o candidato declare sua condic¢do de portador
de deficiéncia, sujeitando-o a avaliagdo de desempenho.

18.24. Receber o laudo medico dos portadores de deficiéncia, deferir ou indeferir as inscrigdes
nas vagas reservadas, verificando a conformidade com o estabelecido no Edital de Abertura.

18.25. Receber as solicitacdes de condicdes especiais para fazer as provas, deferir ou indeferir,
obedecendo a critérios de viabilidade e razoabilidade.

18.26. Providenciar os recursos necessarios ao atendimento das condicdes especiais deferidas.
18.27. Apreciar e proferir decisdo aos recursos porventura interpostos, no que lhe compete.

18.28. Promover a atualizagdo de endereco e contatos dos candidatos, quando solicitado pelo
interessado durante o periodo de desenvolvimento das atividades da contratada.

18.29. Responsabilizar-se pela constituicdo e atuagdo da Equipe Multiprofissional.

18.30. Sem prejuizo do disposto na minuta do contrato, quanto ao envio dos inscritos, enviar a
Prefeitura Municipal de Cruzeiro da Fortaleza, por meio eletrdnico, em até 5 (cinco) dias Uteis
apos a publicacdo do Resultado Final, o arquivo do cadastro geral dos inscritos, contendo o
historico da participacdo dos candidatos desde a inscricdo até o encerramento do concurso
publico.
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18.31. Enviar relatério final em fotocopia e digitalizados em CD ou Pen Drive, contendo:

18.32. Enviar relatérios gerais com dados financeiros, econdmicos e estatisticos contendo todas
as informacdes inerentes ao certame;

18.33. Executar todas as atividades pertinentes a realizagdo do certame que estejam sob sua
responsabilidade.

18.34. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo terceirizaces
corriqueiras.

18.35. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢Oes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratacao.

18.36. Fazer constar no Edital de Abertura o quadro demonstrativo com os critérios de avaliagdo
e a respectiva pontuacgdo das provas.

18.37. Elaborar as provas em conformidade com o nivel de escolaridade exigido.

18.38. Elaborar conteudo programatico pertinente e compativel com a escolaridade e
especialidade exigida.

18.39. Elaborar as provas abrangendo graus variados de dificuldade, adequados as
especificidades do emprego.

18.40. Utilizar recursos graficos animados nas provas, caso haja necessidade.

18.41. Utilizar-se de questdes inéditas, formuladas com clareza, abrangendo as capacidades de
compreensdo, aplicacdo, andlise e avaliacdo, devendo valorizar o raciocinio e privilegiar a
reflex&o sobre a memorizacéo e a qualidade sobre a quantidade.

18.42. Montar cadernos de provas e cartdes-resposta que deverdo ser produzidos em impressora
de alto desempenho que garanta a qualidade da impressdo e a legibilidade.

18.43. Fazer constar da capa do caderno de provas todas as instru¢fes necessarias a realizacdo das
mesmas.

18.44. Somente abrir os envelopes de provas na presenca dos candidatos, no momento da
aplicagdo das provas.

18.45. Zelar para que durante o periodo de realizagdo das provas de todos 0s cargos, permanegam
no minimo os 2 (dois) ultimos candidatos por sala. Esta regra devera constar dos avisos da capa
do caderno de provas;

18.46. Nao divulgar errata ou qualquer outro tipo de correcao das provas no dia de aplicacéo.

18.47. Responsabilizar-se, exclusivamente, pela publicidade do concurso puablico, utilizando-se
de todos 0s meios de comunicacdo necessarios.
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19 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

19.1. Coordenar, acompanhar e supervisionar a execu¢do do concurso publico, garantindo a
observancia dos principios: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
economicidade e transparéncia.

19.2. Realizar todos o0s atos necessarios a contratacdo da Instituicdo que realizara as atividades
pertinentes a execucdo do certame.

19.3. Subsidiar a instituicdo contratada com informac6es necessarias a realizagdo das atividades
do certame.

19.4. Manter link no site da Prefeitura, para acesso direto a pagina oficial do concurso publico
durante o periodo que compreende a divulgacdo do Edital de Abertura até a publicacdo da
Homologacdo do Resultado Final.

19.5. Aprovar o edital de Abertura das inscrigdes, por sua comissdo de concurso publico.
19.6. Supervisionar a aplicagdo das provas, por sua comisséo de concurso publico.
19.7. Publicar todos os avisos e editais referente as fases do concurso pablico.

19.8. Fornecer locais para aplicacdo das provas escritas, equipamentos, veiculos e locais para
aplicagdo das provas praticas.

19.9. Avaliar o concurso publico com énfase no desempenho da instituicdo contratada.
20 - VIGENCIA DO CONTRATO

20.1. O prazo de vigéncia do contrato seré até 31 de dezembro de 2019, contados da emisséo da
sua assinatura, podendo ser prorrogado, por até 60 (sessenta) meses, nos termos do artigo 57, I,
da Lei de Licitacdes.

21 - DISPOSICOES GERAIS

21.1. O concurso publico devera ocorrer em conformidade com o estabelecido no Termo de
Referéncia, no Edital de Abertura e em documentos pertinentes.

22 - PRECO MAXIMO ESTIMADO PARA CONTRATACAO DA EMPRESA

22.1. O preco maximo estimado para a contratacdo da empresa para a realizacdo do objeto deste
certame sera de R$ 21.166,66 (vinte e um mil cento e sessenta e seis reais e sessenta e seis
centavos).

23 - RELACAO DOS CARGOS E ESPECIFICACOES E PRECOS MAXIMOS
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DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

CARGO N° DE ESCOLARIDADE MINIMA CARGA HORARIA VENCIMENTO
VAGAS EXIGIDA SEMANAL MENSAL
COORDENADOR 01 PEDAGOGIA + SUPERVISAOQ 30 HORAS/SEMANAIS R$ 2.539,38
PEDAGOGICO OU INSPECAO OU
ORIENTACAO PEDAGOGICA
ENFERMEIRO 01 ENFERMAGEM + COREN 40 HORAS/SEMANAIS R$ 2.463,63
ENGENHEIRO 01 ENGENHARIA CIVIL + CREA 40 HORAS/SEMANAIS R$ 2.686,92
CIVIL
FISCAL 01 ENSINO SUPERIOR EM QQ 40 HORAS/SEMANAIS R$ 1.629,95
AMBIENTAL DAS SEGUINTES
HABILITACOES: GEOLOGO,
ECOLOGO BIOLOGO,
AGRONOMO, ENGENHEIRO
QUIMICO, ENGENHEIRO
SANITARISTA, ENGENHEIRO
AMBIENTAL OU
ENGENHEIRO FLORESTAL
FISCAL DE OBRAS 01 ENSINO MEDIO COMPLETO 40 HORAS/SEMANAIS R$ 1.629,95
E POSTURAS
FISCAL SANITARIO 01 ENSINO MEDIO COMPLETO 40 HORAS/SEMANAIS R$ 1.629,95
MONITOR DE 05 MAGISTERIO 30 HORAS/SEMANAIS R$ 1.437,03
EDUCACAO
INFANTIL
MONITOR DE 01 ENSINO MEDIO 40 HORAS/SEMANAIS R$ 1.224,06
TRANSPORTE
ESCOLAR
MOTORISTA 01 FUNDAMENTAL 40 HORAS/SEMANAIS R$ 1.224,06
INCOMPLETO + CNH
PEB - EDUCADOR 03 NORMAL SUPERIOR OU 30 R$ 1.918,30
INFANTIL PEDAGOGIA COM HORAS/SEMANAIS
HABILITACAO ESPECIFICA
PROFESSOR DE 01 LICENCIATURA EM 30 R$ 1.918,30
PORTUGUES PORTUGUES HORAS/SEMANAIS
PROFESSOR DE 03 LICENCIATURA EM 30 R$ 1.918,30
MATEMATICA/GEO MATEMATICA HORAS/SEMANAIS
METRIA
PROFESSOR DE 01 SUPERIOR EM EDUCACAO 30 HORAS/SEMANAIS R$ 1.918,30
EDUCACAO FISICA FISICA + CREF
PROFESSOR PEB 01 NORMAL SUPERIOR OU 30 HORAS/SEMANAIS R$ 1.918,30
ANOS INICIAIS PEDAGOGIA COM
HABILITACAO ESPECIFICA
SECRETARIA 02 CURSO TECNICO EM NIVEL 40 HORAS/SEMANAIS R$ 1.241,82
ESCOLAR MEDIO, TECNOLOGO OU
LICENCIATURA EM
QUALQUER AREA DO
CONHECIMENTO
SERVENTE DE 01 FUNDAMENTAL COMPLETO 40 HORAS/SEMANAIS R$ 1.005,12
CRECHE
SERVENTE 03 FUNDAMENTAL COMPLETO 40 HORAS/SEMANAIS R$ 1.005,12
ESCOLAR
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DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

TECNICO DE 01 MEDIO 30 HORAS/SEMANAIS R$ 1.629,95
SEGURANCA DO PROFISSIONALIZANTE EM
TRABALHO SEGURANCA DO TRABALHO
OU MEDIO COMPLETO +
CURSO TECNICO EM
SEGURANCA DO TRABALHO
TECNICO EM 04 CURSO TECNICO EM Escala 12 X 36 R$ 1.023,60
ENFERMAGEM ENFERMAGEM + COREN
TECNICO EM 01 CURSO TECNICO EM 40 HORAS/SEMANAIS R$ 1.113,28
RADIOLOGIA RADIOLOGIA + CRTR

Cruzeiro da Fortaleza, 05 de junho de 2.019

CASSIO HEBERT CAIXETA

Secretario Municipal de Administracéo
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