TERMO DE REFERENCIA

Secretaria Solicitante: Secretaria Municipal de Esporte, Cultura, Lazer e Turismo
1-DO OBJETO E SUAS ESPECIFICACOES
1.1 —-O presente termo de referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE PRODUGAO E ORGANIZAGAO TOTAL DA “ELEIGAO E COROAGAO
DA RAINHA REGIONAL DO QUEIJO 2024”, conforme exigéncias estabelecidas neste documento, sendo:

ITEM cOD. DESCRICAO UN QTD.

01 100678 | PRESTACAO DE SERVICOS DE PRODUGCAO E SE 01
ORGANIZAGAO TOTAL DA “ELEICAO E COROAGCAO DA
RAINHA REGIONAL DO QUEIJO 2024”.

2-DOS LOTES

2.1 - Do agrupamento de itens em lotes: N&o se aplica (Item Gnico).

3 — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1 - A 362 Festa Regional do Queijo de Cruzeiro da Fortaleza 2024, ocorrera de 11 a 14 de julho, em
Cruzeiro da Fortaleza. A festa Regional do Queijo, € um dos eventos mais importantes da cidade. Durante a
sua realizagdo, ocorrem shows artisticos, desfiles, cavalhadas, maratonas e a eleicdo da Rainha do Queijo.
Assim sendo, para a organizacdo da eleicdo, faz-se necesséario a organizacdo de pré-selecdo das
candidatas, escolha das candidatas oficiais, ensaios, coreografias, trajes de gala, trajes tipicos, jurados,
escolas de rainhas, producdo das candidatas, producdo de cartaz das candidatas, clip de videos das
candidatas, ensaio fotografico das candidatas, assessoria geral das candidatas, premiacdo da rainha,
mestre de cerimbnia e cobertura com fotos e videos do evento.

4 — DA PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS

4.1 - Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consaércio, devido a baixa complexidade
do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condicbes de
executar os servigos de forma independente.

5 — DOS REQUISITOS DE HABILITACAO
5.1. Requisitos de Habilitagdo:

5.1.1. Contrato social em vigor, na sua integra ou devidamente consolidado ou documento equivalente. (Os
documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva);

5.1.3. Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

5.1.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
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1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

5.1.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
5.1.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

5.1.7. Prova de inscri¢éo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

5.1.8. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor;

5.1.9. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

6 — DOS CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
6.1 - O preco deverd ser fixo, em reais, equivalente ao de mercado.
6.2 - Deverdo estar incluidas, no preco dos servigos, todas as despesas sem quaisquer 6nus para a
administracdo publica, tais como materiais, frete, carga, descarga, tributos e quaisquer outros que incidam
sobre a avenga.

7 — DA APRESENTAGCAO DE AMOSTRAS

7.1 - Da amostra: Nao se aplica.

8 — DA EXECUCAO DO OBJETO
8.1. Prazo de Execucéo:
8.1.1. O evento ocorrerd em 06 de julho de 2024, e os servi¢os serdo prestados apos o recebimento da
Nota de Empenho, Autorizagédo de Servigo ou documento equivalente pelo titular da Secretaria Requisitante
ou preposto formalmente designado.
8.2. Do Local e Horério de Execucéo:
8.2.1. Os servicos deverdo ser executados no endereco e horario determinado pela fiscalizacdo, nao
podendo haver alteragéo.
8.3. Condicdes de recebimento:
8.3.1. Os servicos serdo recebidos:

8.3.1.1. Provisoriamente, no ato da execucéo, para efeito de posterior verificacdo da conformidade com a
especificacéo;

8.3.1.2. Definitivamente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade dos servicos de acordo com a
medicdo e consequente aceitacdo, que deverd acontecer em até 02 (dois) dias, contados a partir do
recebimento provisério.



8.3.2 - Cabera ao responsavel receber e conferir a qualidade, quantidade, validade e integridade dos
servigos, para, posteriormente, atestar as notas fiscais. Contudo, o atestamento da qualidade do que foi
executado podera ser submetido a uma analise mais criteriosa, caso for necessario.

8.3.3 - Os servicos deverdo atender as exigéncias de qualidade de acordo com os padrdes estabelecidos
pelos 6rgéos de controle e legislacédo vigente.

8.3.4 - Reserva-se a Prefeitura o direito de ndo receber os servicos em desacordo com o previsto neste
termo, podendo aplicar as san¢des cabiveis a contratada.

8.3.5 - O representante da PMCF anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com os
servigos, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9 - DO PAGAMENTO
9.1 - O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds a execuc¢ao, acompanhado da Nota Fiscal
correspondente e apds carimbo e assinatura do(s) responsavel(is) pelo cumprimento do estagio de

liquidacéo da despesa.

9.1.1 - A Nota Fiscal Eletronica - NF-e - devera ser enviada através de arquivo eletrbnico ao e-mail: <
almoxarifado@cruzeirodafortaleza.mg.gov.br>.

9.2 - Na eventualidade de aplicagcdo de multas, estas deverdo ser automaticamente descontadas do
pagamento a que fizer jus ao licitante vencedor.

9.3 - A Nota Fiscal s6 sera liberada quando o objeto deste Termo de Referéncia estiver em total
conformidade com as especifica¢des.

9.4 - Caso nao ocorra o pagamento na data prevista no subitem 9.1 por culpa do MUNICIPIO, o valor sera
corrigido pelo INPC - Indice Nacional de Precos ao Consumidor/IBGE.

9.5 - Como condi¢des para a continuidade do contrato, a contratada devera manter as mesmas condi¢cfes
de habilitacdo, inclusive sera confirmada a situacdo de regularidade para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS) e a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido).

9.6 - Caso a contratada tenha o recolhimento dos encargos relativos ao FGTS centralizado, o documento
comprobatério de autorizacdo para a centralizagdo dos recolhimentos devera ser apresentado a
Administracédo Publica.

9.7 - Nao seréa concedida antecipacdo de pagamento de créditos.

10 -DO CONTRATO

10.1 — Do instrumento contratual:

10.1.1 - O licitante vencedor sera convocado para assinar o competente Termo de Contrato na Secretaria
requisitante, dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da data de convocacao.

10.1.2 - O instrumento contratual serd encaminhado ao adjudicatario somente se houver motivo relevante,
devidamente justificado e as suas expensas.



10.1.3 - O nao atendimento a convocagéo para a assinatura do Termo de Contrato no prazo fixado implicara
a decadéncia do direito a contratacao, conforme previsto no artigo 90 da Lei Federal n° 14.133/2021.

10.1.4 - O prazo para a assinatura do Termo de Contrato podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
guando solicitado por escrito e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administracdo Publica.

10.1.5 - Havendo recusa do adjudicatario em assinar o Termo de Contrato no prazo estabelecido, é
facultado a esta Administracéo Publica convocar os licitantes remanescentes para fazé-lo em igual prazo e
condicdes, respeitada a ordem de classificacao.

10.1.6 - O Termo de Contrato tem vigéncia por 2 (dois) meses, contado a partir de sua assinatura.

11 -PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA RELAGCAO JURIDICA

11.1. Atendendo as exigéncias contidas no artigo 117 da Lei n° 14.133/2021, sera designado pela
autoridade competente, agente para acompanhar os servi¢cos, como representante da Administracéo.

11.1.1 - Gestor e Fiscal:

Gestor: Geraldo Donizette Alexandre
Fiscal: Paulo César Moreira de Souza

11.1.1.1 - O presente Termo de Referéncia acompanha Declaracdo de Nomeac&o de Gestor e Fiscal do
Contrato, sendo que o ordenador da despesa devera manter atualizado o nome do responséavel pela
fiscalizacdo da execucgédo, do gestor e do fiscal do contrato

11.1.1.1.1 - A atualizagdo serd realizada dentro dos autos do procedimento licitatério, em caso de
afastamento, férias, impedimento ou exoneracao dos agentes publicos designados.

11.1.1.1.2 - A atualizagéo, caso seja necessaria, sera realizada por meio de apostilamento.

11.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢do ou desconformidade na execug¢do do contrato, o
agente fiscalizador daré ciéncia & CONTRATADA, por escrito, para adocdo das providéncias necessarias
para sanar as falhas apontadas.

11.3. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
por quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na execucdo do objeto, ai
incluidas imperfeic6es de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido
pela lei civil.

11.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, caso
0 mesmo afaste-se das especificacdes do Edital, seus anexos e da proposta da CONTRATADA.

11.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, que possibilite a aplicacdo
das sanc8es previstas neste instrumento, deverdo ser observadas as disposicdes do edital e da legislacdo
aplicavel.

11.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo
encaminhadas ao Gestor para ado¢do das medidas pertinentes.

11.6.1. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento do
contrato.

12 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA



12.1 - A despesa referente a essa contratagdo sera empenhada na seguinte dotagdo orgcamentaria, ou sua
correspondente ao exercicio:

558: 02.013.002.13.392.0002.2.0015.3.3.90.39 — Manutencéo das Ativ. da Unidade de Cultura.
13 — DA GARANTIA
13.1. Garantia contratual
13.1.1. Nao sera exigida.
14 — DA SUBCONTRATACAO

14.1. Para a subcontratacdo sera exigida prévia autorizacdo do CONTRATANTE, precedida das
justificativas quanto aos motivos, natureza e extenséo do objeto subcontratado;

14.2. A responsabilidade total pela execucdo dos servigcos contratados, no caso de subcontratacdo
continuara sempre a cargo da CONTRATADA, seja qual for a forma, o volume ou a natureza da
subcontratacéo.

15 - OBRIGACOES DAS PARTES

15.1. Da Contratada:

15.1.1. Executar os servicos nas condicbes pactuadas, de acordo com as exigéncias constantes neste
documento.

15.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e pagamento.
15.1.3. Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execucao do objeto contratado.

15.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s servicos em que
se verificarem defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢éo do objeto.

15.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer qualquer
servico que nao esteja de acordo com as normas e especificacdes técnicas recomendadas neste
documento.

15.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela execugéo dos servicos.
15.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos servicos solicitados, dentro dos padrbes adequados de
gualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma

exigida neste Termo de Referéncia.

15.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do objeto deste Termo de Referéncia.

15.1.9. N&o transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste
Termo de Referéncia.

15.1.10. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacbes por ele
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitac&o.

15.1.11. Manter preposto, aceito pela Administracdo, para representa-lo na execucéo do objeto contratado.
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15.1.12. Responsabilizar-se por danos causados diretamente ao MUNICIPIO ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucdo dos servicos ou por seu empregado ou preposto, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacéo.

15.1.13. Executar o objeto deste Termo de Referéncia em conformidade com os parametros delineados em
propostas apresentadas e com os rigores previsiveis em normas de regéncia e seguranca.

15.1.14 - Manter a frente pessoa qualificada para representa-la junto a fiscalizacao.

15.1.15. Proceder a substituicdo do pessoal, quando necessario, que por qualquer motivo fique
impossibilitado de realizar dos servigos.

15.1.16. Cientificar o MUNICIPIO do andamento dos servigos, quando for o caso.

15.2. Da Contratante:

15.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do por meio de preposto designado pelo titular da Secretaria
Requisitante, atestar nas notas fiscais/faturas a efetivo prestacdo dos servicos objeto deste Termo de

Referéncia.

15.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte 0s servicos executados, se estiverem em desacordo com a
especificacdo e da proposta de precos da CONTRATADA.

15.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na execucao dos servi¢os.

15.2.5. Solicitar o reparo, a correcdo, a remoc¢ao ou a substituicdo dos servicos em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes.

15.2.6. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, apés a notificacdo, para a CONTRATADA regularizar as
falhas observadas.

15.2.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

15.2.8 - Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execucdo dos servicos, de forma parcial ou total,
mediante pagamento Unico e exclusivo do que foi executado.

15.2.9. Aplicar 8 CONTRATADA as sang¢fes regulamentares.

15.2.10. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios através dos
documentos pertinentes.

15.2.11. Permitir o acesso do pessoal do contratado ao local de execucédo dos servicos.
15.2.12 - Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto neste Termo de Referéncia.
15.2.13 - Promover a fiscalizacdo e conferéncia dos servicos executados pela contratada e atestar os
documentos fiscais pertinentes, podendo sustar, recusar, mandar refazer ou desfazer qualquer
procedimento que nao esteja de acordo com os termos deste Termo de Referéncia.

16 — DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
16.1. O custo estimado da contratacdo sera apurado em momento diverso pelo Nucleo De Pesquisa

Mercadolégica (Departamento de Compras) e oportunamente anexado ao processo.

Cruzeiro da Fortaleza/MG, 30 de abril de 2024.



Termo de Referéncia elaborado por:

Geraldo Donizette Alexandre
Cargo: Supervisor da secao de Esportes e Lazer
Matricula 6237

Aprovado por

) Thiago de Souza Cardoso
SECRETARIO MUNICIPAL DE ESP., CULTURA, LAZER E TURISMO



