TERMO DE REFERENCIA

Secretaria Solicitante: Secretaria Municipal de Administracdao

1 -DO OBJETO E SUAS ESPECIFICACOES

1.1 — O presente termo de referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS EM LICENCA DE PLATAFORMA PARA PLANEJAMENTO ANUAL DE
COMPRAS DO MUNICIPIO, PARA ATENDER O MUNICIPIO DE CRUZEIRO DA FORTALEZA,
conforme especificacGes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.

7

ITEM COD. DESCRICAO UN. QNT
01 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE | SV
SERVICOS EM LICENCA DE PLATAFORMA PARA
100386 | PLANEJAMENTO ANUAL DE COMPRAS DO MUNICIPIO, 01
PARA ATENDER O MUNICIPIO DE CRUZEIRO DA
FORTALEZA.

2 -DO LOTE
2.1 - Do agrupamento de itens em lotes:

2.1.1. N3o se aplica.

3 — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1 - Cumpre destacar que a ferramenta “GovPlan”, consiste em um conjunto de
ferramentas, que permitirdo a elaboracdo do planejamento, a organizacdo eficiente e a gestdo
inteligente do seu plano de contrata¢des anual (PCA). Esta plataforma se destaca ao oferecer uma
solucdo completa para simplificar e aprimorar seu processo de planejamento e gestdao de
contratacgdes.

4 - DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

4.1 - N3o se aplica.

5 — DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

5.1. Requisitos de Habilitacdo:



5.1.1. Contrato social em vigor, na sua integra ou devidamente consolidado ou documento
equivalente. (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes
ou da consolidagdo respectiva);

5.1.3. Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

5.1.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

5.1.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

5.1.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
5.1.7. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual;

5.1.8. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

5.1.9. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
5.1.10. Comprovacdo de exclusividade através de atestado fornecido pelo drgdo de registro do
comércio do local em que se realizaria a licitacdo ou a obra ou o servico, pelo Sindicato, Federacao
ou Confederagdo Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes”.

6 — DOS CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
6.1 - O preco devera ser fixo, em reais, equivalente ao de mercado.
6.2 - Deverao estar incluidas, no preco dos servicos, todas as despesas sem quaisquer 6nus para a
administracdo publica.

7 — DA EXECUGCAO DO OBJETO

7.1. Prazo da Prestacgao de Servicos:
7.1.1. Inicio das atividades: 05 dias Uteis apds a assinatura do contrato;

7.1.2. Periodicidade: 12 (doze) meses.



7.2. Condigcoes de recebimento:
7.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do acesso ao sistema.

7.3.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposi¢des legais em vigor.

7.3.3. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

8 — DO PAGAMENTO

8.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds o franqueamento do acesso ao
sistema, acompanhado da Nota Fiscal correspondente e apds carimbo e assinatura do(s)
responsavel(is) pelo cumprimento do estagio de liquidacao da despesa.

8.1.1 - A Nota Fiscal Eletronica - NF-e - devera ser enviada através de arquivo eletronico ao e-mail:
<almoxarifado@cruzeirodafortaleza.mg.gov.br>.

8.2 - Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser automaticamente descontadas
do pagamento a que fizer jus ao licitante vencedor.

8.3 - A Nota Fiscal so sera liberada quando o objeto deste Termo de Referéncia estiver em total
conformidade com as especifica¢des.

8.4 - Caso ndo ocorra o pagamento na data prevista no subitem 8.1 por culpa do MUNICIPIO, o
valor serd corrigido pelo INPC - indice Nacional de Pregos ao Consumidor/IBGE.

8.5 - Como condig¢des para a continuidade do contrato, a contratada devera manter as mesmas
condi¢cbes de habilitacao, inclusive sera confirmada a situacdo de regularidade para com o Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido).

8.6 - Caso a contratada tenha o recolhimento dos encargos relativos ao FGTS centralizado, o
documento comprobatério de autorizagdo para a centralizagdo dos recolhimentos devera ser
apresentado a Administracao Publica.

9 -DO CONTRATO

9.1.1 - O licitante vencedor serd convocado para assinar o competente Termo de Contrato na
Secretaria requisitante, dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da data de
convocagao.



9.1.2 - O instrumento contratual serd encaminhado ao adjudicatdrio somente se houver motivo
relevante, devidamente justificado e as suas expensas.

9.1.3 - O contrato tem vigéncia por 12 (doze) meses prorrogaveis, contados a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, observado as formalidades legais.

10 —PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA RELAGAO JURIDICA

10.1. Atendendo as exigéncias contidas no artigo 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, sera
designado pela autoridade competente, agente para acompanhar a execugdo dos servi¢cos, como
representante da Administragao.

10.1.1 - Gestor e Fiscal:

Gestor: Cassio Herberth Caixeta
Fiscal: Paulo César Moreira de Souza

10.1.1.1 — O presente Termo de Referéncia acompanha Declaracdo de Nomeacdo de Gestor e
Fiscal do Contrato, sendo que o ordenador da despesa deverd manter atualizado o nome do
responsavel pela fiscalizacdo da execucdo dos servicos, do gestor e do fiscal do contrato

10.1.1.1.1 - A atualizagdo sera realizada dentro dos autos do procedimento licitatério, em caso de
afastamento, férias, impedimento ou exoneracao dos agentes publicos designados.

10.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucdo do
contrato, o agente fiscalizador darda ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adocdo das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

10.3. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecu¢des ou desconformidades havidas na
execucdao do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de
vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

10.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacao, caso o mesmo afaste-se das especificagdes do Edital, seus anexos e da proposta da
CONTRATADA.

10.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, que possibilite a
aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento, deverdao ser observadas as disposicdes do
edital e da legislacdo aplicavel.

10.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo
encaminhadas ao Gestor para adocao das medidas pertinentes.

10.6.1. Caberd ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato.

11 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA



11.1 - A despesa referente a essa contratagdo sera empenhada na seguinte dotagao orgamentaria,
ou sua correspondente ao exercicio:

47: 02.005.001.04.122.0002.2.0011.3.3.90.39 - Manutencao das Ativ. da Divisao de
Administragao.

12 -DAS GARANTIAS
12.1. Garantia financeira da execugao:

12.1.1. Nao serd exigida garantia financeira da execugdo para este objeto.

13 — DA VISITA TECNICA

13.1. N3o se aplica.

14 — DA SUBCONTRATACAO
14.1. N3o se aplica.
15 — OBRIGAGOES DAS PARTES
15.1. Da Contratada:

15.1.1. Prestar os servicos nas quantidades, prazos e condi¢cdes pactuadas, de acordo com as
exigéncias constantes neste documento.

15.1.2. Emitir fatura no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e
pagamento.

15.1.3. Atender prontamente as orientacdes e exigéncias inerentes a execuc¢ao do objeto
contratado.

15.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os servicos
em que se verificarem defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo do objeto, no prazo
maximo de 72 (setenta e duas) horas.

15.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer servico que ndo esteja de acordo com as normas e especificagdes técnicas

recomendadas neste documento.

15.1.6. Assumir inteira responsabilidade pelos servicos.



15.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos servicos, dentro dos padrées adequados de qualidade,
seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma
exigida neste termo de referéncia.

15.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do objeto deste Termo de Referéncia.

15.1.9. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o

objeto deste Termo de Referéncia.

15.1.10. Manter, durante toda a execu¢ao do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes por
ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

15.1.11. Manter preposto, aceito pela Administra¢do, para representd-lo na execu¢do do objeto
contratado.

15.1.12. Responsabilizar-se por danos causados diretamente ao MUNICIPIO ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo dos servicos ou por seu empregado ou preposto,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao.

15.1.13 - Executar os servicos objeto deste Termo de Referéncia em conformidade com os
parametros delineados em propostas apresentadas e com os rigores previsiveis em normas de
regéncia e seguranca.

15.1.14 - Manter a frente pessoa qualificada para representd-la junto a fiscalizac3o.

15.1.15 - Proceder a substituicdo do pessoal, quando necessdrio, que por qualquer motivo fique
impossibilitado de realizar dos servigos.

15.1.16 - Cientificar o MUNICIPIO do andamento dos servigos, quando for o caso.

15.2. Da Contratante:

15.2.1. Acompanhar e fiscalizar os servigos por meio de preposto designado pelo titular da
Secretaria Requisitante, atestar na nota fiscal a efetiva prestacao de servicos objeto deste Termo

de Referéncia.

15.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos, se estiverem em desacordo com a especificagdo
e da proposta de precos da CONTRATADA.

15.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na execugao dos servicos.

15.2.5. Solicitar o reparo, a correcdo, a remog¢do ou a substituicdo dos servicos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

15.2.6. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, apds a notificacdo, para a CONTRATADA regularizar
as falhas observadas.



15.2.7. Prestar as informacOGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

15.2.8 - Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execuc¢do, de forma parcial ou total, mediante
pagamento Unico e exclusivo do que foi executado.

15.2.9. Aplicar a CONTRATADA as sangdes regulamentares.

15.2.10. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios através
dos documentos pertinentes.

15.2.11 - Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto neste Termo de Referéncia.
16 — DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

16.1. N3o se aplica (Contratacdo Direta por Inexigibilidade de Licitacdo).

Cruzeiro da Fortaleza/MG,22 de janeiro de 2024

Termo de Referéncia elaborado por:

Aprovado por

Cassio Heberth Caixeta
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO



