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TERMO DE REFERENCIA

1- Justificativa/Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACA,O DE
SERVICOS DE ASSESSORIA ADMINISTRATIVA EM PROCESSOS LICITATORIOS
JUNTO AO SETOR RESPONSAVEL, EM ATENDIMENTO A SECRETARIA MUNICIPAL

DE ADMINISTRAGAO DO MUNICIPIO DE CRUZEIRO DA FORTALEZA.

A contratacdo no objeto em epigrafe tem como justificativa a complexidade dos
servicos atinentes a area de administracao publica, no acompanhamento das
inspecoes feitas pelos drgaos de controle externo nos processos licitatdrios, bem
como na orientacao na formalizacao de licitacdes e contratos do municipio. A
contratada deve ainda disponibilizar telefone e e-mail para contatos a serem
realizados, além de prestar contas a Secretaria de Administracdo sobre o
andamento dos trabalhos realizados a fim de manté-la atualizada.

1 - Dos Servicos a serem executados pela empresa através de
profissional regularmente habilitado:

- A contratagao para o objeto em questao abrangem os seguintes servigos:

- Proceder a execugao dos servigos em conformidade com o Termo de Referéncia,
através de profissional com formagdo na area de administragdo, ou administracao
publica, ou direito;

- Responder por todos os 6nus referentes a prestacdao do servico ora contratado;

- Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer durante a
prestacao do servico;

- Responder pelas despesas resultantes de quaisquer acdes, demandas
decorrentes de danos, seja por culpa sua ou quaisquer de seus empregados e
prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes
de acgdes judiciais de terceiros, que Ihes venham a ser exigidas por forca de Lei,
ligadas ao cumprimento das obrigagdes assumidas;

- Pagar todos os tributos, contribuicOes fiscais e para fiscais que incidam ou
venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os servicos prestados.

- Manter, durante a execucao do objeto licitado, as mesmas condicdes de
habilitacao;

- Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do responsavel pelo
orgao solicitante, encarregado de acompanhar a execucao dos servicos prestados
todos os esclarecimentos que lhes forem solicitados e atendendo as reclamacoes
formuladas;
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- Os servigos constantes neste objeto poderao ser prestados na sede do escritdrio
profissional da CONTRATADA, tendo a mesma o compromisso de vir na sede da
CONTRATANTE ou em outro local por este indicado, 01 (uma) vez por semana, ou
em caso de urgéncia a qualquer tempo, desde que solicitado pela Secretaria
Requisitante;

- A contratada devera disponibilizar-se em tempo integral para atendimento
remoto junto ao setor de licitacdes do Municipio, por intermédio de telefone e
email.

2 - Critérios de aceitabilidade dos Servicos

- A Prefeitura Municipal de CRUZEIRO DA FORTALEZA/MG ndo aceitara ou
recebera qualquer servico com atraso ou imperfeicdes, em desacordo com as
especificacbes e condicdes constantes do Termo de Referéncia ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, sob
pena de aplicacao de sangdes previstas e/ou rescisao contratual.

3 - Estimativa de preco e disponibilidade orcamentaria e financeira para a
despesa

- O Setor de compras da Prefeitura Municipal de CRUZEIRO DA FORTALEZA
providenciara cotagdes realizadas com no minimo 03 (trés) empresas do ramo ao
objeto licitado, o que subsidiara a média de pregos a ser estimada.

4- Condicoes de Pagamento

- Os pagamentos serdo efetuados até o ultimo dia util de cada més subsequente
ao da prestacdo dos servicos, apds a apresentacdo da nota fiscal eletronica
correspondente.

- Os pagamentos mensais s6 serdao pagos mediante a apresentacao de Prova de
regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social (INSS) e a relativa
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

- Somente apds o cumprimento de todas as exigéncias acima sera contado o
prazo para a liberacao do pagamento.

- Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, 0 pagamento sera
suspenso até que sejam devidamente regularizados.
5 - Vigéncia contratual

- O Contrato vigorara até 31 de dezembro de 2021, a contar da data da sua
assinatura, com eficacia legal a partir da publicacdo de seu extrato.

6 - Prorrogacao do prazo de vigéncia
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- O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado, em virtude de interesse
publico devidamente justificado, desde que mantidas as mesmas condicdes do
contrato original, ressalvadas alteracbes necessarias a recomposicao do equilibrio
econodmico financeiro inicial e demais hipdteses previstas nos termos do art. 107,
da Lei 14.133/2021 e legislacao pertinente.

7 — Dotacao Orcamentaria

- A dotacdo orcamentadria destinada ao pagamento do objeto licitado esta previsto
na rubrica do exercicio de 2021 e indicada no processo pela area competente da
Prefeitura Municipal de CRUZEIRO DA FORTALEZA, conforme requisicao anexa.

8 - Obrigacoes da Contratante e da Contratada

- Da CONTRATANTE:

- Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma estabelecida no
contrato.

- Supervisionar a execucao dos servicos, através da Secretaria de Administracao,
efetuando inclusive os pagamentos.

- Garantir a CONTRATADO acesso a toda documentacao necessaria para
prestagao dos servigos.

- Permitir acesso aos empregados da CONTRATADA as dependéncias da
PREFEITURA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DA FORTALEZA.

- Disponibilizar salas e equipamentos de informatica necessarios a prestacdo dos
Servigos.

- Notificar a CONTRATADA, sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao
dos servigos, inclusive acerca de possivel aplicacao de multa por descumprimento
contratual, fixando-lhes, nos termos da lei, prazo para apresentacao dedefesa.

- DA CONTRATADA:
- Manter, durante a prestacao dos servicos, em compatibilidade com as
obrigacOes por ela assumidas, todas as condicbes de habilitacao e qualificacao

exigidas na licitagao.

- Fornecer toda a mdo de obra necessaria ao pleno desenvolvimento dos servicos
contratados.

- Fornecer pessoal devidamente habilitado e qualificado para prestacao dos
servicos contratados.

- Responder por quaisquer danos que venham a ser causado a CONTRATANTE ou
a terceiros, por seus empregados ou prepostos, no exercicio de suastarefas.
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- Devera o Responsavel Técnico da CONTRATADA, realizar todas as etapas dos
Servigos.

- Cumprir corretamente as instrugcoes da CONTRATANTE em relagcao aos prazos
estabelecidos para execucdo dos servicos, devendo executa-los dentro dos prazos
previstos em lei e regulamento interno da CONTRATANTE.

- Assumir, por sua exclusiva responsabilidade, as despesas com assisténcia
médica e hospitalar de pessoal alocado aos servicos em condicdes normais ou em
regime de horario extraordinario.

- Contratar e dispensar, as suas expensas e sob sua exclusiva responsabilidade,
todo o pessoal necessario a prestacdao dos servicos contratados, bem como, o
pagamento dos encargos trabalhistas e sociais devidos, nos prazos dalei.

- Responsabilizar-se pela supervisao, coordenacao e execucao dos servigos
contratados, devendo comanda-los por seus prepostos, obrigando-se a observar
todos os requisitos recomendados pelas normas brasileiras pertinentes.

- Assumir todos os encargos previdenciarios e trabalhistas e FGTS dos seus
empregados utilizados na execugao dos servicos, mantendo-os rigorosamente e
de acordo com as disposigoes legais em vigor e quaisquer outros que a lei exige
ou venha a exigir.

- No caso de eventual reclamacao trabalhista promovida contra a CONTRATADA,
pelos empregados utilizados na execucao dos servigos objeto do contrato, em que
a CONTRATANTE seja chamada, como solidaria, fica desde ja pactuada que a
CONTRATADA se obriga a tomar todas as medidas e providéncias cabiveis,
visando excluir a CONTRATANTE do polo passivo da relagdo processual,
assumindo, ela CONTRATADA, em qualquer caso, toda e qualquer
responsabilidade por eventual débito trabalhista oriundo do contrato, mesmo apds
o término do mesmo.

- Fica expressamente estipulado que nao se estabelece por forca do contrato
objeto desta licitagdo, qualquer vinculo empregaticio de responsabilidade da
CONTRATANTE, com relagao ao pessoal que a CONTRATADA utilizar, direta ou
indiretamente, na execucao dos servicos contratados, correndo por conta
exclusiva da CONTRATADA, Unica responsavel como empregadora, todas as
despesas com esse pessoal, inclusive os encargos decorrentes da legislacao
vigente, seja trabalhista, previdenciaria, securitaria ou qualquer outra, obrigando-
se a CONTRATADA ao cumprimento das disposicoes legais, quer quanto a
remuneracao do seu pessoal como dos encargos de qualguer natureza,
especialmente do seguro contra acidentes dotrabalho.

9 - Responsavel pela fiscalizacao do contrato
- Serd competente para acompanhar, fiscalizar, conferir e autorizar o objeto desta

licitagdo o servidor designado pela Secretaria de Administragao, observado o art.
117 Lei n© 14.133/2021.



- A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizagao dos servigos, bem como o acesso as fontes de informacdes que forem
julgadas necessarias.

- A PREFEITURA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DA FORTALEZA reserva-se o direito de
ndo receber os servigos em desacordo com o previsto neste instrumento.

- As decisdes, comunicagoes, ordens ou solicitacOes deverao se revestir,
obrigatoriamente, da forma escrita e obedecer as normas emanadas pela
Secretaria de Administracao.

10 — Das Sancgoes

- De conformidade com o estabelecido nos artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021,

a licitante vencedora que descumprir as condi¢des estabelecidas neste certame
ficara sujeita as penalidades previstas em lei.

11 — Da extingao
- A CONTRATADA reconhece, nos termos do art. 104, II da Lei n°® 14.133/2021,

os direitos da CONTRATANTE para eventual extingao contratual.

Cruzeiro da Fortaleza, 30 de abril de 2021.

CASSIO HEBERTH CAIXETA
Secretario Municipal de Administracao



